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RESOLUCAO CES N° 05/2025
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Trabalhos Cientificos da Faculdade Trés de
Maio - SETREM.

O Conselho de Ensino Superior da Faculdade Trés de Maio (SETREM), no uso de suas
atribuicbes legais e estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Formatacao de Trabalhos Cientificos da Faculdade Trés
de Maio - SETREM.

Art. 2° O documento, apenso por copia, € parte integrante desta resolucao.

Art. 3° Esta Resolucao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as
disposicfes em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Trés de Maio, RS, 09 de abril de 2025.

SANDRO ERGANG
Presidente do Conselho de Ensino Superior
Faculdade Trés de Maio - SETREM

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 | Bairro Pr. Gustav Hiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




SOCIEDADE EDUCACIONAL TRES DE MAIO - SETREM FACULDADE TRES DE
MAIO - SETREM
BIBLIOTECA JOSE DE ALENCAR - SETREM

MANUAL DE FORMATACAO DE
TRABALHOS CIENTIFICOS

Setrem

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem
Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 | Bairro Pr. Gustav Hiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGAGAO NA PUBLICACAO (CIP)

S678m

Sociedade Educacional Trés de Maio - SETREM

Manual de formatac&o de trabalhos cientificos / Reviséo técnica
Cléia dos Santos Moraes ; Elisabete Andrade ; Alessandro Bartz ;
Cinei Teresinha Rifel — Trés de Maio: Setrem, 2025.

ISBN 978-65-992198-9-4
Publicacéo digitalizada

|. Metodologia da pesquisa. 2. Normas de apresentacdo de
trabalhos. I. Titulo. Il. Moraes, Cléia dos Santos. lll. Andrade, Elisabete.
IV. Bartz, Alessandro. V. Rifel, Cinei Terezinha.

CDU: 001.891

Bibliotecéria responsavel: Rosimere Teresinha Marx — CRB 10/1425

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 | Bairro Pr. Gustav Hiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




SUMARIO

INTRODUGAO ...ttt 9
1 NORMA INSTITUCIONAL DE APRESENTACAO DE TRABALHOS NA
SETREM oo 11
2 PRINCIPAIS TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS......... 13
2.1 TIPOS E CONCEITOS DOS PRINCIPAIS TRABALHOS ACADEMICOS...15
2.1.1  Projeto d€ PESOUISA ..ccceeeeeeeee e 15
2.1.2 Trabalho de conclus80 de CUISO......cccooeiiiiiiiiii 15
2.1.3  RelatOorio de StAQIO ....ccoeeee i 16
2.1.4  DISSEITAGAD ...cce e e e ee oo 16
P2 o T =11 PP PPPTTRTRPPRIN 16
2.1.6  Artigo CieNtifiCO .ooouiiiiiii i 16
2.1.7  Relatdrio técnico-CientifiCo ......cccceeeee e 17
3 ~ FORMATO DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
CIENTIFICOS ..o 18
4 ~ OS ELEMENTOS QUE COMPOEM UM TRABALHO ACADEMICO
CIENTIFICO oo 22
4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS......ceiiiiiieece e 23
4.1.1 [ OF- 1 0 - U 24
4.1.2 (0] 0 ] o = o - NS PRSPPI 26
4.1.3 [0 | =0 L 013 o OSSR 27
4.1.4 | DU PPPPT 29
415 Folha de aproVagao .......coooiiiiiiiiiiii e 29
4.1.6 (D= To T ox=1 0] o - VSRR 31
4.1.7  AQradeCimen oS ....cooiiiiiiiiiiiiiieee e 32
4.1.8  EPIQraf@. . ———————————— 33
4.1.9 Resumo em lingua vernacula (no idioma do texto)......cccccccvvvevrrrreeennnnnn. 33

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Hiiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




4.1.10 Resumo em lingua eStrangeira .........ccuuvuuiiiiiieeeeeeeiiiies e e e 34
4.1.11 Listas de ilUSTrACOES .....ccevvveiiiie e 34
4.1.12 Listade tabelas ... 34
4.1.13 Listade siglas e abreviaturas..........ccccuvviiiiiiiiiiiiecce e 35
4.1.14 Listade SIMDOIOS ...coooiiiiiiiiiii 35
I IS 101 o = o o 35
4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS ... 37
4.2.1 L0 To ¥ o3> o 1 37
4.2.2 DeSENVOIVIMENTO ..o e e e e e eeaees 38
A B = 1 - PPN 39
4.2.2.2 DelimitaG8o dO tEIMA .....ccoeeeieeeeeeeeeeeeee e 39
4.2.2.3 ODJEUVOS ..o 39
4.2.2.4 ODJEtiVO GEral ......cccoeeeeeeeeeeeee e 40
4.2.2.5 ODbjetivOs @SPECITICOS. .....cciiiiiiiiieiie e 40
4.2.2.6 Problema de PeSUISA.........ccooeiiiiie e 40
A AN 1§11 0% 111V WP 40
4.2.2.8 HIPOtESES U8 PESOUISA ...cceieiiiiiiiiiiee e e ettt e e e e e ee e s 41
4.2.2.9 MetOUOIOQIA......cce e 41
4.2.2.10 Método de abordagem............uuuiiiiiiieeiieiiiiiiiiee e e e e 41
4.2.2.11 Método de ProCediMENtO .........uuuieiiiieeiiiiiiiiiiiie e e e e e e e 42
Oy A = Tol o 0% TR 42
4.2.2.13Técnicas de coleta de dadosS ...........ccooeeeeeeiieie e, 42
4.2.2.14 Técnicas de analise de dados ............cceeeeeeee e 42
4.2.2.15 POPUIAGED € AMOSIIA......ccee e e 42
4.2.2.T6MEIOUOD......ccc e 43
4.2.2.17 Cronograma (peca exclusiva de projeto de pesquiSa)............ccceeeeeeeeeeeeeenn. 43
4.2.2.18 Orcamento ou recursos (pega exclusiva de projeto de pesquisa) ............... 43
4.2.2.19 FUNdamentacgao tEONCA ..........cceeeee e 44
4.2.2.20 Apresentacao, analise e discussao dos resultados (peca exclusiva para
relatorios de pesquisa e trabalhos ja executados) .........cccoeeeeeeiiiiiiiiiiiie e, 45
4.2.2.21 Concluséo (peca exclusiva de relatorio de pesquisa e trabalhos ja

Lo (Lo ] =T [0 1) PSPPI 45
4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ...ttt 45
4.3.1  REFEIENCIAS ..ooiiiiiiiiiiiiieee e 46
4.3.2  APENAICES € @NEXO ciiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee ettt 46
5 CITAQOES EM UM TRABALHO CIENTIFICO .....oiiiiceeeeeeeeeeeeeeeeee 48
5.1 REGRAS GERAIS PARA ELABORACAO DE CITACOES..........ccccceevenene.. 49

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




5.2

521
5.2.2
5.2.3

OS TIPOS DE CITACOES ...ttt 54
(O] = Tod= To o 1] =3 - IS 54
Citacao indireta OU Par@ffase........cccuuuiiiiiiiiiiiiiiee e 56
(O1] = ToF= To o [ o3 | ¥- To2- T L 57
A ELABORACAO DAS REFERENCIAS DO TRABALHO CIENTIFICO ....58
CONSIDERAGOES FINAIS ..ot 76
REFERENCIAS ..ottt ettt 77

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 | Bairro Pr. Gustav Hiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




INTRODUCAO

O Manual de Apresentacéo de Trabalhos da Sociedade Educacional Trés de
Maio - Setrem, tem como objetivo consolidar o padréo institucional de apresentacéo
dos documentos relativos aos trabalhos académicos e demais produgdes intelectuais
da instituicdo, de forma que esteja resguardada a identidade visual destas producdes,

diante das diferentes comunidades cientificas em ambito nacional e internacional.

Neste documento, estdo apresentadas as normas institucionais, as quais, por
sua vez, sdo embasadas nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT. Assim, estdo dispostos, neste manual, as normatizacdes referentes a
formatacdo textual das producdes, além da descricdo sobre a apresentacdo de
elementos graficos que, normalmente, estdo presentes em Trabalhos de Concluséo
de Cursos, relatorios de Praticas Académicas de Extenséo, além de outras producdes
intelectuais, que visam divulgar os resultados das pesquisas realizadas no ambito da
instituicao.

A elaboracédo de documentos académicos cientificos visa a divulgacao, entre
os pares das diferentes comunidades cientificas, de resultados alcancados com
diferentes pesquisas, sejam elas no ambito da iniciacdo cientifica ou da pesquisa
propriamente dita. Para tanto, a normatizacéo destes documentos € parte fundamental
do fazer académico e cientifico, uma vez que a propria ciéncia € um processo
sistematizado. Neste sentido, o Comité Brasileiro de Informacéo e Documentacao da
ABNT é o orgao responsavel por estruturar as instrucoes para a elaboracdo de tais

documentos e é a partir destas que o presente manual estd também estruturado.

O citado comité estrutura e sugere, por meio de Normas Brasileiras

Regulamentadoras (NBRs), caminhos para a normalizacdo e apresentacdo de
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documentos cientificos e técnico-cientificos, como os trabalhos de conclusdo de
cursos, dissertacdes, teses, artigos cientificos, relatérios técnicos-cientificos entre
outros documentos. Considerando ainda que os trabalhos elaborados no ambito dos
diferentes niveis de ensino da Setrem, apds concluidos, revisados, defendidos e
aprovados, sdo passiveis de armazenamento e disseminagdo em fontes e recurso de
pesquisa cientificos, digitais e fisicos, tais como catélogos online e biblioteca da
Setrem — a estrutura institucional € importante para a manutencao da ja comentada
identidade institucional, bem como, para proporcionar confiabilidade e validade aos
trabalhos elaborados por estudantes, académicos e professores pesquisadores da
instituicao.

Assim, o presente manual ndo tem intencionalidade de interferir na qualidade
ou no teor do conteudo cientifico produzido, uma vez que se compreende que estes
sao aspectos de responsabilidade do(s) autor(es). Contudo, visa a normatizagao da
apresentacao destes documentos para as diferentes comunidades cientificas, bem
como para outras instituicdes e interessados nos resultados, de forma geral. Assim, é
importante que se mantenha a identidade de producdo intelectual da Setrem,
proporcionando avangos no conhecimento cientifico através de uma educacao
inovadora e embasada em principios cristdos e éticos que visem o desenvolvimento

sustentavel da sociedade de abrangéncia da instituicao.
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1 NORMA INSTITUCIONAL DE APRESENTACAO DE TRABALHOS NA SETREM

No Brasil, as producdes de cunho cientifico sdo regulamentadas pela NBR
14724, a qual regulamenta trabalhos intelectuais de todos os niveis de formacao
académica: graduacéo, especializacdo, mestrado e doutorado e € reconhecida e
aceita nacionalmente. Essa NBR foi elaborada pelo Comité Brasileiro de
Documentacao e Informacdo (ABNT/CB-14) e pela Comissédo de Documentacéo (CE
14:000.01) e especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos
académicos, visando a sua apresentacdo para as instituicbes ou bancas avaliadoras

entre outros comités examinadores.

As orientacdes desta NBR s&do o resultado de um conjunto de normas
referenciais, as quais, por sua vez, foram elaboradas visando a estruturacédo de cada
elemento que compde um documento cientifico. S0 as normas que constituem as
orientacdes da NBR 14724: NBR 6023 — informacgé&o e documentacéo — Referéncias —
Elaboracéo; NBR 6024 — informacéo e documentacdo — Numeracao progressiva das
secbes de um documento escrito — Apresentacdo; NBR 6027 - informacdo e
documentacdo — Sumario — Apresentacdo; NBR 6028 — informac¢éo e documentacao
— Resumo — Procedimento; NBR 6034 — informacgdo e documentagdo — indice —
Apresentacao; NBR 10520 — informacgéo e documentacao — Citagdes em documentos
— Apresentagdo; NBR 12225 - informagdo e documentacdo — Lombada -
Apresentacdo; Cdédigo Anglo-Americano e Normas de Apresentacdo Tabular do

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Cabe ressaltar que, embora exista a regulamentacéo oficial brasileira para a
apresentacao de trabalhos académico-cientificos, as diversas instituicdes é facultada
a determinacéo de padrdes particulares para a apresentagéo dos documentos que sao

elaborados sob sua vigéncia, de forma a construirem sua identidade institucional e é
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neste sentido, que se apresenta este manual.

Assim, além do embasamento dos documentos intelectuais elaborados na
Setrem, nas normativas citadas, o idioma institucional € o portugués do Brasil, uma
vez que a instituicao é brasileira, contudo, considerando que a ciéncia transcende os
limites geograficos e territoriais, também é facultada a redagéo textual em outros
idiomas, desde que o trabalho j& preveja isso em projeto e esteja devidamente
aprovado no ambito do nivel de ensino e do curso. Mesmo que o trabalho seja redigido
em outro idioma, ele seguird as normativas do presente manual e, quando finalizada,
a versao final deverd apresentar, obrigatoriamente, titulo, resumo e palavras-chave

em portugués.
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2 PRINCIPAIS TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS

Apos finalizada uma pesquisa cientifica, ela pode ser apresentada em
diferentes tipos de documentos cientificos, os quais possuem finalidades distintas,
como a apresentacdo do trabalho para uma banca avaliadora ou a divulgacdo dos
resultados da pesquisa em eventos e periddicos cientificos. Ressalta-se que, no caso
de divulgacao dos resultados de pesquisas em eventos ou periddicos cientificos, o(s)

autor(es) deve(m) se atentar para as normativas proprias destes.

Visando a estruturacdo dos diferentes tipos de trabalhos académicos
cientificos, os quais estédo conceituados neste manual, a NBR 14724 apresenta termos
e definicdes (quadro 1) que séo validos para qualquer documento a ser apresentado.

Quadro 1 —Termos e definicdes, de acordo com a NBR 14724

[Termo Conceito

Abreviatura Representacéo de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s) silaba(s)
ou letra(s)

Agradecimento Texto em que o autor dirige agradecimentos aqueles que, de maneira
relevante, contribuiram com a elaboracgdo do trabalho apresentado.

Anexo Texto ou documento que serve de fundamentacdo, comprovacéo e ilustragédo
para o trabalho apresentado, e que ndo foi elaborado pelo autor(es) do
trabalho.

Apéndice Texto ou documento que complementa a argumentacgéo do trabalho, sem
prejuizo da sua unidade nuclear e que foi elaborado pelo autor(es).

Autor(es) Pessoa(s) fisica(s) responsavel pela criagao do contetdo intelectual ou
artistico de um trabalho.

Capa Protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificacéo.

Citacéo Mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

Dedicatoria Texto em que o(s) autor(es) presta(m) homenagem ou dedica(m) seu
trabalho.

Elemento pré-textual Parte que antecede o texto com informac¢fes que ajudam na identificacéo e
utilizacdo do trabalho.

Elemento textual Parte em que é exposto o contetido do trabalho.
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Elemento pds-textual

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho.

Epigrafe Texto em que o(s) autor(es) apresenta(m) uma citagdo, seguida
de indicacao de autoria, relacionada com a matéria tratada no
corpo do trabalho.

Errata Lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas

correcoes.

Ficha catalografica

S&o os dados internacionais de catalogacdo-na-publicacéo, ou
seja,

o0 registro das informacdes que identificam a publicacdo na sua
situacao atual.

Folha

Papel com formato definido composto de duas faces, anverso e
verso. Sendo, 0 anverso a face em que se apresenta a redagéo
do trabalho e o verso o lado contrario a esse.

Folha de aprovacéo

Folha que contém os elementos essenciais a aprovacao do
trabalho

Folha de rosto

Folha que contém os elementos essenciais a identificagdo do
trabalho.

estrangeira

Glossario Relacao de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das
respectivas defini¢oes.

llustracéo Designacao genérica de imagem, que ilustra ou elucida um texto.

indice Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informacdes contidas no
texto.

Lombada Parte da capa do trabalho, que relne as margens internas das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira.

Pagina Cada uma as faces de uma folha.

Referéncia Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual.

Resumo em lingua Versédo do resumo para idioma de divulgacéo internacional.

Resumo em lingua vernacula

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto,
fornecendo uma visdo rapida e clara do conteldo e das
conclusdes do trabalho.

Sigla Conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou nUmeros que
representam um determinado nome.

Simbolo Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma acao.

Subtitulo Informacgdes apresentadas em seguida ao titulo, visando
esclarecé- lo ou complementa-lo, de acordo com o contelido do
trabalho.

Sumadrio Enumeracao das divisdes, se¢des e outras partes do trabalho, na
mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela Forma, ndo discursiva, de se apresentar informacfes das quais o
dado numérico se destaca como informacgéao central.

Titulo Palavra, expresséo ou frase que designa o0 assunto ou o

contetdo de um trabalho.

Fonte: adaptado da NBR 14724,

Considerando e compreendendo cada um dos conceitos apresentados, 0s

guais sdo principais na estrutura de um trabalho académico-cientifico, qualquer tipo

de documento podera ser elaborado com propriedade e com confiabilidade para que

a comunidade cientifica possa dele se apropriar para utilizar e/ou divulgar.

EATA

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405
Trés de Maio, RS
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2.1 TIPOS E CONCEITOS DOS PRINCIPAIS TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos mais recorrentes no meio académico estdo aqui apresentados

com seus conceitos e objetivos.

2.1.1Projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa & o primeiro documento a ser elaborado pelo
pesquisador. Este documento visa a apresentacdo de uma proposta de pesquisa,
portanto, a sua redacao deve estar em tempo verbal futuro, uma vez que ele apresenta
uma ideia que serd executada em um tempo futuro. O projeto de pesquisa visa ser

submetido & banca avaliadora ou agéncia de fomento de pesquisa.

Este documento segue um padrao estrutural que se encontra descrito na NBR
15287 e que esta apresentado neste manual. Contudo, é importante ressaltar que o
projeto de pesquisa deve apresentar o problema de pesquisa, as hipoteses (quando
for o caso), os objetivos e a descricdo detalhada da metodologia prevista para a

execucao da pesquisa e elaboracéo do trabalho final.

Considerando ainda que este € o tipo de documento que visa apresentar uma
proposta de pesquisa que sera avaliada em termos de viabilidade para execucéo ou
nao da pesquisa, cabe ressaltar que ele apresenta pecas que ndo sdo comuns a
outros tipos de trabalhos académico-cientificos, como é o caso do cronograma e

orcamento.

2.1.2 Trabalho de conclusdo de curso

O trabalho de concluséo de curso (TCC) € o trabalho final para o alcance do
grau nos cursos de graduacdo. E um documento que representa um estudo cientifico
de cunho investigativo de natureza basica ou aplicada. Ele deve ser realizado a partir
da coordenacdo de um orientador e deve expressar o conhecimento do autor sobre o
tema escolhido para o estudo. Trata-se, portanto, de um relatorio de pesquisa que vai
apresentar, além das pecas que compdem o0 projeto de pesquisa, ou seja, aspectos
metodoldgicos que embasaram o estudo e a sua fundamentacao teorica, agora escrito

com tempo verbal no passado, uma vez que o estudo ja foi concluido, os resultados
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alcancados e as conclusfes que foram possiveis a partir destes resultados.

2.1.3 Relatério de estagio

E um documento em que é realizada a descri¢céo das atividades desenvolvidas
ao longo do estagio curricular obrigatério, comum nos cursos de graduacdo. O
documento precisa apresentar, além da descri¢cao das atividades, a discussao técnica
embasada na literatura técnica e cientifica sobre as atividades desenvolvidas. Deve
ser realizado sob a coordenacao de um orientador e com um profissional — da mesma
formacéo da graduacéo a que o documento sera apresentado — como supervisor de

estagio.

2.1.4 Dissertacao

E um trabalho académico realizado no Ambito de cursos de mestrado, que visa
a obtencéo de titulo de mestre. Este trabalho exige a coordenac¢do de um orientador
com titulacdo de doutor e da& conta de relatar um trabalho de pesquisa mais
aprofundada e aplicada.

2.1.5 Tese

Uma tese de doutorado € o documento que representa o resultado de um
trabalho original, de cunho experimental ou a exposi¢cdo de um estudo cientifico bem
delimitado, cujos resultados devem agregar valor para a area do conhecimento ou
para a comunidade cientifica, na qual o estudo esta relacionado. Exige a coordenacéo

de um orientador com titulo de doutor e visa a obtencéo de titulo de doutor.

2.1.6 Artigo cientifico

O artigo cientifico pode ser considerado como o resumo de um relatério de
pesquisa em que O autor apresenta o estudo como parte integrante do
desenvolvimento de um trabalho académico ou como uma publicagdo isolada em
periodicos cientificos. Também € o tipo de documento comumente aceito em eventos
cientificos visando a divulgacédo de resultados de pesquisas sobre um determinado

tema. Pode ser resultado de uma escrita original, técnica ou cientifica.

A norma que regulamenta a estruturacdo de artigos cientificos no Brasil é a
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NBR 6022. Cabe ressaltar que o autor, para realizar a publicagcdo de um artigo
cientifico, deve estar atento as regras de apresentacdo do periddico cientifico ou
evento a que vai submeter o trabalho, uma vez que estes também mantém

identidade propria para a apresentacao de trabalhos.

2.1.7 Relatério técnico-cientifico

Este documento relata, de forma detalhada, formal e de modo sistematizado,
as informacdes acerca dos resultados parciais, finais ou progressos e descobertas de
cada etapa de uma pesquisa cientifica. Para tanto, o documento apresenta e discute

a situacao e aborda questdes técnicas ou cientificas sobre o tema estudado.

Este documento deve discutir, profundamente, os resultados alcancados e
tracar conclusdes a partir destes resultados fazendo, inclusive, recomendac¢des para
a area do conhecimento a que se vincula. E um documento que pode ser conduzido
em carater sigiloso, dependendo da natureza de seu contetido. E destinado a leitores
qualificados e deve apresentar informacgdes suficientes para que os procedimentos
técnicos adotados sejam completamente compreendidos. Sua estrutura € norteada
pela NBR 10719.

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




3 FORMATO DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
CIENTIFICOS

A apresentacao dos trabalhos estd embasada na NBR 14724. O trabalho deve
estar redigido em cor preta em papel A4 (21cm X 29,7cm) branco, sendo reservadas
as cores para devidos destaques, figuras, graficos e tabelas. Podera ser aceito papel
colorido quando o documento for anexo ao trabalho, mantendo as caracteristicas
originais. O documento deve manter as margens esquerda e superior com 3 cm e as

margens direita e inferior com 2 cm.

A fonte do trabalho devera ser Arial tamanho 12 para o trabalho, incluindo titulos
e capas. Para as citacdes diretas longas, ou seja, aquelas que ocupem mais de trés
linhas no texto, texto de tabelas e quadros, notas de rodapé, titulo e legendas das
ilustracdes, tabelas, quadros e paginacdo recomenda-se a utilizacdo de fonte no

tamanho 10.

A primeira linha dos paragrafos deve ter recuo de 1,25 cm e o espagamento
entre paragrafos deve ser de 6 pontos antes e 0 (zero) pontos depois. O espacamento
entre linhas deve ser 1,5 exceto para as citacdes longas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracdes e das tabelas e natureza do trabalho (tipo do trabalho,

objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracao).

A indicacéo da natureza do trabalho na folha de rosto e na folha de aprovacéo,
em que sdo indicados o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a area de
concentracdo, deve estar em texto alinhado do meio da mancha grafica para a
margem direita. A mancha grafica, para trabalhos académico-cientificos, € a area

delimitada para a impressao na pagina, ou seja, a area interna as margens.
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Exemplo:

Mancha gréafica Mancha gréafica Mancha gréafica Mancha gréfica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica.

Os titulos das diferentes se¢des do documento também séo normatizados pela
NBR 14724, bem como as pecas que compdem o0s elementos pré, pos-textuais
e textuais do trabalho. O quadro 2 apresenta uma sintese dos espagcamentos entre
linhas e entre paragrafos que devem ser obedecidos para a uniformizacdo dos
principais elementos que compdem um trabalho académico cientifico. A apresentacéo
do elemento diz respeito a forma como ele deve estar escrito ao longo do documento,
ou seja, se com letras mailsculas ou mindsculas ou ainda se eles devem ter algum

tipo de grifagem (negrito, italico, sublinhado).

Quadro 2 - Espacamentos entre linhas e entre pardgrafos para documentos académico-
cientificos, elaborados no d&mbito da Setrem.

Espagcamento [ Espagcamento entre
Elemento do documento Apresentacdo do elemento| entre linhas paragrafos (pt)
(linhas) Antes Depois
Titulos pré e pés-textuais TITULOS PRE E POS- 15 138 18
TEXTUAIS
Titulos de secéo priméria (grifo |1 SECAO PRIMARIA 1,5 138 18
negrito)
Titulos de secéo secundaria 1.1 SECAO SECUNDARIA 15 38 12
Titulos de secao ternaria (grifo 1.1.1 Secdo terciaria 15 18 0
negrito)
Titulos de se¢do quaternaria (grifo [1.1.1.1 Sec&o quaternaria 15 18 0
italico)
Titulos de se¢do quinaria 1.1.1.1.1 Se¢do quinaria 15 18 0
Corpo do texto Arial 12 sem grifagem 15 6 0
Citacao em bloco (longa) NBR 10520 1 12 12
Equacbes e formulas NBR 14724 1 12 12
Legendas de tabelas Arial 10 sem grifagem 1 12 0
Legendas de ilustragcbes Arial 10 sem grifagem 1 12 0
Fonte de ilustracdes, quadros e  |Arial 10 sem grifagem 1 6 18
tabelas
Notas de rodapé Arial 10 sem grifagem 1 0 0
Referéncias NBR 6023 1 0 0

Fonte: Adaptado de Lovato (2013)
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Os titulos devem ser precedidos da numeragdo indicativa da secao,
sequencialmente, em algarismo arabico, separado apenas por um espaco de
caractere, e devem estar alinhados a esquerda. Havendo mais de um numero, se¢ao
secundaria em diante, entre 0os numeros deve haver um ponto. Para os titulos sem
indicativo numérico (introducéo, listas de ilustracdes, abreviaturas e outras, resumo,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s)), o alinhamento é centralizado.

No sumario, a formatacédo de cada um dos titulos deve ser a mesma utilizada no texto.

Em relacdo as ilustracdes, qualquer que seja o tipo de ilustracdo, a sua
identificacdo (titulo) deve aparecer na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, esquema, figura, fluxograma, fotografia, grafico, imagem, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, entre outros), seguida do nimero de ordem no
texto, em algarismos arabicos, traco e do respectivo titulo. O titulo deve acompanhar
as margens da tabela ou ilustracdo. Apos a ilustracao, na parte inferior, indicar a fonte
consultada. A indicacdo da fonte é obrigatéria, ainda que seja produgdo do proprio
autor e, mesmo que oriunda no trabalho que da origem ao documento que esta sendo
redigido. Também, devem ser indicadas, na parte inferior da ilustracéo, a legenda, as
notas e outras informacdes necessarias (se houver), sendo que o titulo (legenda,
notas, etc.) deve estar destacado em negrito. A ilustracdo deve ser citada no texto
(chamada) e deve estar inserida 0 mais préximo possivel do trecho a que se refere.
Para as tabelas, prevalecem as mesmas orientacfes e a sua formatacdo deve ser

padronizada conforme indica o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Caso o texto precise apresentar equacdes ou férmulas matematicas, elas
devem estar destacadas no texto e, sendo necessario, podem ser numeradas com

algarismos ardbicos, entre parénteses e alinhados a direita.

Exemplo:
B+ R= R (1)
(2 + A5 =n )

A paginagdo do documento deve ser contada, sequencialmente, a partir da
folha de rosto, contudo a numeracao deve figurar apenas a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha a 2 cm da

borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Salienta-

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem
Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




21

se ainda que nas paginas de inicio de secao, ou seja, com titulos primarios, ndo deve

aparecer o numero da pagina.
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4 OS ELEMENTOS QUE COMPOEM UM TRABALHO ACADEMICO CIENTIFICO

Os trabalhos académicos cientificos sdo compostos por diversas pecas que
podem variar entre os tipos de trabalho apresentados. No caso do projeto de pesquisa,
a Setrem tem uma estrutura com duas secdes: a secao 1 apresenta 0s aspectos de
contextualizagdo do trabalho a ser realizado, com a metodologia, justificativa,
cronograma e orcamento da proposta e a se¢do 2 apresenta a fundamentacao tedrica

da proposta.

Ja, para o relatério de pesquisal, relatério de TCC, relatério de estagio e
relatério de pratica académica de extensdo, a estrutura deve seguir o padréo
designado pelo curso, de modo a atender suas especificidades. Contudo, ressalta-se
gue, embora haja flexibilidade na estrutura, € obrigatoria a apresentacdo dos aspectos
metodolégicos que embasaram a conducdo da pesquisa, bem como da
fundamentacédo tedrica que a sustenta. Portanto, para estes documentos, além dos
itens que compdem as duas secdes do projeto, o autor deve elaborar a apresentacéo
e discusséo dos resultados encontrados ou as atividades acompanhadas, no caso do

estagio obrigatorio.

Qualquer um destes documentos é composto por elementos externos como a
capa e a lombada e por elementos internos. Os elementos internos se dividem em:
elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos poés-textuais. Assim, este
manual descreve e apresenta cada um destes elementos e, posteriormente, ele
apresenta a estrutura do projeto de pesquisa e as normas de estrutura base para o

desenvolvimento de um trabalho académico-cientifico.

1 Essa regra ndo se aplica para relatérios cuja estrutura deva seguir as normativas da instituicao
financiadora da pesquisa.

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem
Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




23

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o trabalho e
apresentam ao leitor informacdes que o ajudam na identificacdo de autoria, filiacdo
(instituicdo e cargo do(s) autor(es)), além da finalidade e do tipo de trabalho que o
documento apresenta. Para questdo de paginacgéo, € importante ressaltar que todos
0s elementos pré-textuais séo contabilizados no total de paginas, mas eles nao devem
ser numerados e ndo aparecem no sumario do trabalho. O sumario € o ultimo elemento
pré-textual, antes do inicio do trabalho propriamente dito, ou seja, da introducéo.
Todos os demais elementos textuais (exceto paginas de inicio de secao) e pos-

textuais recebem numeracédo de pagina e devem constar no sumario.

A estrutura geral dos elementos pré-textuais esta apresentada na figura 1 e traz

0s elementos que séo obrigatorios, opcionais ou condicionais.

Figura 1 — Elementos pré-textuais de um trabalho académico-cientifico

ELEMENTO
OBRIGATORIO

ELEMENTO
OPCIONAL

OBRIGATORIO QUANDO
CONTIDO CONTEUDO

ASBSTRACT

AGRADECIMENTO

DEDICATORIA

FOLHA DE
APROV.

Paginas a serem contabilizadas,
porém nao sdo numeradas.

Fonte: assessoria de comunicagdo Setrem

Alguns dos elementos pré-textuais sao obrigatérios, como a capa, a folha de
rosto e o sumario, contudo, alguns deles serédo opcionais, como 0s agradecimentos e,

ainda, outros serdo condicionais, ou seja, na condicdo de existéncia do elemento
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grafico, no decorrer do trabalho, ele se torna obrigatério. O quadro 3 apresenta a
indicacdo de obrigatoriedade para os elementos pré-textuais de um projeto de

pesquisa.

Quadro 3 —obrigatoriedade de elementos pré-textuais em projeto de pesquisa

Projeto de pesquisa
Elementos pré-textuais obrigatoriedade
Capa Opcional
Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatério
Errata N&o obrigatério
Folha de aprovacao N&o obrigatério
Dedicatoria N&o obrigatério
Agradecimentos N&o obrigatério
Epigrafe N&o obrigatério
Resumo em lingua vernacula N&o obrigatério
Resumo em lingua estrangeira N&o obrigatorio
Lista de figuras Condicional
Lista de tabelas Condicional
Lista de abreviaturas e siglas Condicional
Lista de simbolos Condicional
Sumario Condicional

Fonte: elaborado a partir da NBR 14724

Na sequéncia, estdo descritos os elementos pré-textuais e sua forma de
apresentacao nas producdes intelectuais que sdo realizadas no ambito da Setrem.
Ressalta-se que todos 0s elementos e as exigéncias da Setrem se embasam na ABNT

e suas normativas, considerando a identidade institucional.

4.1.1 Capa

A capa, na estrutura de trabalhos da Setrem é elemento obrigatorio e a NBR
14724 dispbe sobre os elementos minimos que precisam compor estes elementos. Na

Setrem, sdo exigidos, com base na normativa citada, os que seguem:
a) o nome da instituicdo (opcional pela NBR 14724, obrigatdrio para a Setrem);
b) o nome do autor;
c) o titulo que deve ser claro e preciso;

d) o subtitulo, quando houver, deve estar precedido de dois pontos,

evidenciando a sua subordinacéo ao titulo;
e) local (cidade) da institui¢&o;

f) ano de depdsito (da entrega ou submisséo a banca avaliadora).
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Para a Setrem, na capa (figura 2) deve constar do cabecalho institucional da
faculdade. A imagem do cabecalho pode ser encontrada no site da Setrem, no

endereco eletronico www.setrem.edu.br/comunicacao/ em que devera ser

selecionado, no item faculdade, o cabecalho simples.

Figura 2 — Exemplo de capa no padréo SetremFonte

Sociedade Educacional Trés dl Maio - Setre
e rem Faculdade Trés de Maiol§ Setrem

JOSE DOS ANZOIS
MARIA DAS ISCAS 7CM

15CM

ANALISE DE CULTIVARES DE AVEIA FORRAGEIRA NAS CONDICOES DE CLIMA
E SOLO DO MUNICIPIO DE TRES DE MAIO, RS, 2025

26 CM

Trés de Maio
2025

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem
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Fonte: Elaborado pela autora

O cabecalho devera estar centralizado, sem o recuo de primeira linha e com
espacamento simples. A 7cm da borda, abaixo do cabecalho, deve(m) vir o(os)

nome(s) do(s) autor(es), escrito(s) em letras mailsculas e em negrito. Na sequéncia,
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a 15 cm da borda, abaixo do(s) nhome(s) do(s) autor(es), deve estar apresentado o
titulo e subtitulo (quando for o caso), escrito em letras maildsculas e negrito e, a 26 cm
da borda, abaixo do titulo, deve ser apresentado o local, (cidade) da instituicdo Setrem
(Trés de Maio/RS) escrito em letras minusculas, e logo abaixo, com espacamento

simples, o ano de depdsito do trabalho.

A capa é considerada um elemento pré-textual externo, assim como a lombada,
e deve expressar, de forma clara, objetiva e adequada, o trabalho que o leitor vai

encontrar na leitura do documento.

4.1.2 Lombada

A lombada (figura 3) é elemento obrigatorio, na Setrem, para os documentos
impressos em capa espessa, uma vez que deverao estar disponibilizados na biblioteca

da Setrem.

Figura 3 - Exemplo de lombada de documento

T

SOCIEDADE EDUCACIONAL
TRES DE MAIO - SETREM

7 cm
¥oLnv

TiTULO

15 cm
onLIL

AUTOR

TRES DE MAIO
2025

3,5¢cm*
TERTEL

*aproximadamente

Fonte: Elaborado pela autora

S&o os trabalhos de concluséo de curso, relatorios de estagio, relatérios de
pratica académica de extensdo e outros que devem ser impressos em capa espessa

de acordo com a exigéncia de cada curso.
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Este elemento esta descrito na NRB 12225 e, de acordo com esta normativa,
deve conter: nome(s) do(s) autor(es); titulo; elementos alfanuméricos de identificacéo
de volume, fasciculo e data (quando houver) e a logo da editora. Para os documentos
elaborados no ambito da Setrem, o tipo de letra e tamanho de fonte da lombada devem
ser os mesmos utilizados para o restante do trabalho, ou seja, fonte Arial, tamanho
12.

4.1.3 Folha de rosto

A folha de rosto (figura 4), por sua vez, € um elemento pré-textual, ja interno ao

trabalho, uma vez que esté disponivel apds a capa do trabalho, e obrigatério.

Figura 4 — Exemplo de folha de rosto para trabalhos no ambito da Setrem

NOME COMPLETO DO AUTOR DO TRABALHO

TITULO DO TRABALHO: SE HOUVER SUBTITULO
PROCEDIDO DE DOIS PONTOS

Relatério do Componente Curricular
Trabalho de concluséo de curso da
Faculdade de Direito da iedad

Educacional Trés de Maio - Setrem

Orientador(a):
Prof®. Dr(a). Nome Completo do(a) orientador(a)

Trés de Maio

2025

Fonte: Elaborado pela autora

Na folha de rosto, devem estar contidas as informacdes que permitam a

identificagdo do trabalho, autoria, orientacdo e do tipo de documento que esta sendo
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apresentado.

De forma geral, é no verso da folha de rosto que estara disposta, de acordo
com a NBR 14724, a ficha catalogréafica (quando necessaria). Ja, no anverso da folha
de rosto, devem estar dispostos elementos minimos, de acordo com a NBR 14724,

Na Setrem, sdo exigidos os elementos que seguem, com base na normativa citada:
a) nome do autor;
b) titulo;
c) subtitulo (quando houver) precedido de dois pontos;

d) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso,
relatério de estdgio e outros); objetivo (aprovagdo em componente curricular, grau

pretendido ou outros) e nome da instituicdo a que é submetido;
e) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

f) local (cidade) da instituigdo, no caso da Sociedade Educacional Trés de Maio
- Setrem;

g) ano de depdésito do trabalho.

Portanto, na folha de rosto, diferentemente da capa, ndo deve constar o
cabecalho do curso a que o trabalho sera apresentado. Cabe ressaltar que os dados
de identificagdo do trabalho, bem como o local e ano de depdsito, devem ser
apresentados na capa. O(s) nome(s) do(s) autor(es) deve(m) estar escrito com letras
maiusculas e em negrito, logo abaixo da margem superior da folha. O titulo do trabalho
deve estar apresentado também em letras mailsculas e negrito e disposto a cerca de
5 linhas (com espacamento entre linhas de 1,5) da autoria. Na sequéncia, tem-se
apresentado um modelo de texto de apresentagao da natureza do trabalho.

Exempilo:

Relatéorio do Componente  Curricular
Trabalho de conclusdo de curso da
Faculdade de Direito da Sociedade
Educacional Trés de Maio - Setrem.

O texto que indica a natureza do trabalho deve estar justificado e deve ser
escrito a partir do meio da mancha gréfica para a direita, na folha de rosto, escrito com

letras minusculas, respeitando o inicio de nomes préprios com letras maiusculas, e
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com espacamento entre linhas simples e sem recuo de primeira linha.

4.1.4 Errata

s

Ja o elemento pré-textual errata € condicional a existéncia de algum erro
detectado apds a impressao do trabalho. Neste caso, o elemento deve estar inserido
apos a folha de rosto e consiste na lista de paginas e linhas em que ocorrem 0s erros,
seguidas das devidas correcoes.

Exemplo:

ERRATA

SOBRENOME DO AUTOR; Prenome do autor. Titulo do trabalho: subtitulo do
trabalho. Local de publicagéo: editora, ano da publicagéo.

Folha Linha Onde se |é Leia-se
16 10 espaco espago

Pode ser apresentada em folha avulsa ou encartada, conforme a indicacao da
NBR 14724. Salienta-se ainda que este elemento deve vir constituido pela referéncia
do trabalho, antes do texto da errata propriamente dito, conforme consta no exemplo.
Contudo, cabe salientar que os trabalhos, para suas versoes finais, tém prazo de
ajustes e, portanto, € necessario evitar a presenca de erratas nos elementos pré-

textuais.

4.1.5 Folha de aprovacgao

A folha de aprovacao € elemento obrigatério para os trabalhos que tém banca

avaliadora e deve conter os seguintes elementos:

a) nome completo do autor, centralizado, digitado por extenso, em caixa alta,

tamanho de letra 12, localizado a 3 cm da borda superior da folha;

b) titulo (e subtitulo, se houver separado do titulo por dois-pontos), centralizado,
digitado em caixa alta, em negrito, tamanho de letra 12, espaco 1,5, localizado abaixo

do nome do autor;

c) natureza: tipo de trabalho académico (trabalho de conclusdo de curso,
monografia, dissertacdo, tese e outros), objetivo (aprovacdo em componente

curricular, grau pretendido e outros), nome da instituicdo a que é submetido e area de
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concentracéo, alinhados do meio da folha para a margem direita, com alinhamento

justificado, espaco 1,5, tamanho de letra 12, localizado abaixo do titulo;

d) data de aprovacao, centralizada e tamanho de letra 12; localizada abaixo da

natureza do trabalho;

e) nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicbes a que pertencem, centralizados, tamanho de letra 12, localizados abaixo
da data de aprovacéo e precedidos da expressdo BANCA EXAMINADORA.

A figura 5 demonstra o exemplo de uma folha de aprovacédo, em acordo com a
normativa da Setrem, com base na NBR 14724.

Figura 5 — Modelo de folha de aprovacgéo

A Comissao Examinadora, abaixo assinada, aprova o
Trabalho de Concluséo de Curso:

TITULO DO TRABALHO E QUANDO HOUVER O SUBTITULO
PRECEDIDO DE DOIS PONTOS

Elaborado por
NOME COMPLETO DO AUTOR DO TRABALHO

Como requisito para obtengédo de aprovagao no Componente Curricular de Trabalho

de Concluséo de Curso, concedido pela Faculdade Trés de Maio - Setrem

Dra. Nome completo do docente
Professora Orientadora

Ms. Nome completo do docente
Professor do Curso de Agronomia

Dr. Nome completo do docente

Professor do Curso de Agronomia

Trés de Maio, 26 de janeiro de 2025

Fonte: Elaborado pela autora
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A folha de aprovacgéao deve ser gerada pelo autor do trabalho indicado de forma
adequada todos os itens indicados. Cabe ressaltar que este € um documento que
compdem as exigéncias para o alcance de titulacdo e, por este motivo exige assinatura
da banca examinadora. Nesse sentido, deve-se ter o cuidado de que todas as
informacdes estejam corretas evitando possiveis inconsisténcias quando o0s
documentos forem analisados para a devida elaboracdo de diplomas ou outros

documentos cabiveis ao estudante.

A data que deve constar na folha de aprovacédo € a data da banca, ou seja, a
data em que o trabalho foi aprovado, e o local, € o da instituicdo para a qual o trabalho
foi apresentado.

4.1.6 Dedicatoria

O elemento dedicatoria (figura 6) € opcional, mas, havendo, deve estar
apresentado depois da folha de aprovacgéo. Nele o autor presta homenagem ou dedica
o trabalho que foi por ele executado.

O titulo dedicatéria ndo deve constar na folha e o alinhamento é livre. Fonte e

tamanho devem seguir o padréo do trabalho.

Diferentemente da secdo de agradecimentos, que é destinada a expressar
gratiddo a quem contribuiu diretamente para a realizacao do trabalho, a dedicatéria
tem um carater mais pessoal e livre, podendo ser direcionada a qualquer pessoa ou
ser significativo para o autor, independentemente de ter participado do projeto
académico. Em resumo, a dedicatdria € um espaco breve e subjetivo no trabalho
académico que permite ao autor expressar reconhecimento e carinho por pessoas ou
elementos significativos em sua vida, conferindo um tom mais humano e pessoal ao

trabalho cientifico

O item dedicatdria, de forma geral, apresenta textos curtos, geralmente este
elemento € empregado em documentos oriundos de cursos de pos-graduacao ou em

publicagcdes como livros.
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Figura 6 — Modelo de folha de dedicatéria

Aos meus pais Paulo e Ana,
eternos e incansaveis incentivadores,
pelo que eu sou e realizo, simplesmente.

Fonte: Elaborado pela autora

A dedicatoria € muito comum em livros ou trabalhos de pds-graduacgdo. De
forma geral ndo séo utilizados em trabalhos de graduacéo.

4.1.7 Agradecimentos

O elemento agradecimentos é opcional e, havendo, deve estar apresentado
apos a dedicatoria. Neste elemento o autor agradece a todos os que de alguma forma
colaboraram para a execucao do trabalho. Em caso de o autor ser bolsista, a mencao

ou agradecimento ao agente de fomento deve constar neste elemento.

O titulo “agradecimentos” deve estar centralizado na folha com espagcamento
de 138 pontos antes e 18 pontos depois, deve ser escrito em caixa alta e estar em
negrito. O texto segue a formatacédo padrédo do documento.
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4.1.8 Epigrafe

A epigrafe € um elemento ndo obrigatério que se trata de uma citagéao,
pertinente ao trabalho, com a apresentacdo da devida autoria. Se houver deve estar

inserida apOs os agradecimentos.

O titulo epigrafe ndo deve constar na pagina e a epigrafe deve ser elaborada
de acordo com a NBR 10520 da ABNT. Também podem constar epigrafes nas folhas

ou paginas de abertura das sec¢fes primarias.

4.1.9 Resumo em lingua vernacula (no idioma do texto)

O resumo é um elemento obrigatério para os relatérios de pesquisa como 0s
trabalhos de concluséo de curso, que deve ser elaborado em acordo com a NBR 6028
da ABNT. Para esses trabalhos, a NBR 6028 indica 0 uso do resumo informativo, o
gual apresenta a finalidade do estudo, metodologia, resultados e conclusdes de forma
que a leitura do documento possa ser dispensada. Portanto, o resumo deve
apresentar: introducdo, objetivo geral, metodologia, resultados e conclusdes. A
apresentacao grafica do resumo € com fonte Arial tamanho 12, em bloco Unico, sem
recuo de primeira linha e com espacamento entre linhas simples e entre paragrafos
de 6 pontos antes e 0 (zero) pontos depois. Deve ser apresentado em uma Unica
pagina. O titulo “RESUMO” deve estar escrito em caixa alta, grifado com negrito e com
alinhamento centralizado, sem indicativo numérico. O espacamento entre paragrafos

antes deve ser de 138 pontos e depois de 18 pontos e entres linhas de 1,5.

Para os relatérios de pesquisa como dos trabalhos de concluséo de curso, os
resumos devem conter entre 150 e 500 palavras; para artigos cientificos que sao
publicados em periddicos, eles devem ter entre 100 e 250, conforme indicado na NBR
6028. Na mesma folha, logo abaixo do resumo, devem ser registradas as palavras-
chave, ou seja, aquelas que melhor representem o trabalho, contudo, sem repetir as
palavras que estdo contidas no titulo. Elas devem ser precedidas da expresséo
palavras-chave, seguida de dois pontos e devem ser, no minimo trés (3). Entre si, elas
devem estar separadas por ponto e virgula, conforme a NBR 6028. Considerando que
sdo redigidas posteriormente a dois pontos e ponto e virgula, a NBR indica que
devem estar grafadas em letras minusculas, exceto por substantivos proprios e nomes

cientificos.
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Exemplo:

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; Brasil.

4.1.10Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio para relatorios de pesquisa, como os trabalhos de
conclusdo de curso, o resumo em lingua estrangeira, seguindo a mesma estrutura,
formatacao e contetddo do resumo em lingua vernacula, grifado em itélico. Ao final,

também devem estar listadas as palavras-chave.

4.1.11 Listas de ilustracdes

Este elemento pré-textual € condicionado a existéncia dos elementos graficos
e deve estar apresentado na sequéncia do resumo, quando for um relatorio de
pesquisa como o trabalho de concluséo de curso, ou apés a folha de rosto, quando se
tratar de um projeto de pesquisa, por exemplo. Indica a pagina onde se encontra cada
ilustracéo, conforme sua sequéncia no texto. Cada item deve ser designado por seu
nome especifico, antecedido pelo tipo de ilustracdo e numeracao, seguido de traco.

EXEMPLO:
Figura 1 — Croqui experimental

No texto, o titulo da figura deve estar grafado em negrito e com fonte Arial,
tamanho 10. Na lista ela deve estar com a grafia padrdo do documento. O titulo lista
de ilustracbes deve estar escrito em caixa alta e negrito, com espagamento entre
paragrafos de 138 pontos antes e 18 pontos depois. Deve estar centralizado e com
espacamento entre linhas 1,5. A lista deve incluir a palavra designativa a que ela se
refere (grafico, quadro, figura). Caso existam poucos elementos graficos, é sugerido
gue seja elaborada uma lista Unica com a designacao de lista de ilustracfes, contudo,
também pode ser elaborada lista propria para cada tipo de ilustracdo (imagem,

quadros, organogramas, entre outros).

4.1.12Lista de tabelas

Este elemento é também condicionado a existéncia de tabelas no trabalho.
Ela segue as mesmas normativas da lista de ilustracdes. O titulo das tabelas

também segue a mesma formatacdo dos demais elementos graficos.
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4.1.13Lista de siglas e abreviaturas

Este elemento é condicionado a existéncia de siglas e abreviaturas que, sendo
em elevado nimero, ndo séo todas descritas no decorrer do trabalho, mas apenas
indicadas como siglas ou abreviaturas. Contudo, na primeira vez que a sigla ou
abreviatura aparece no texto, ela precisa ser descrita. A formatacdo segue 0 mesmo
padrao das demais listas. Esta lista, especificamente, deve estar apresentada em
ordem alfabética e ndo precisa indicar a pagina em que aparece, uma vez que ela

podera constar em diferentes paginas do trabalho.

4.1.14Lista de simbolos

Este elemento € condicionado a existéncia de simbolos que, sendo em elevado
namero, no trabalho, ndo sédo descritos no seu decorrer. A formatacdo segue 0 mesmo
padrdo das demais listas e a apresentacdo segue o mesmo indicado para a lista de

siglas e abreviaturas.

4.1.15 Sumério

O sumaério é elemento obrigatério. Ele é a listagem das secdes e subsecdes
do trabalho e outras partes de um documento, com o indicativo da pagina em que se
encontram. Devem estar apresentados com a mesma grafia e ordem em que
aparecem no texto. Para relatérios de pesquisa, como trabalho de conclusao de
curso, o sumario é o ultimo elemento pré-textual do trabalho. Ele deve ser elaborado
em acordo com a NBR 6027 da ABNT.

O titulo “SUMARIO” deve estar apresentado, da mesma forma que os titulos
de secdo primaria, sem numeracao, escrito em caixa alta, em negrito e com
espacamentos de paragrafo de 138 pontos antes e 18 depois e o espacamento entre

linhas é 1,5.

A localizagdo do elemento “sumario” em trabalhos académicos cientificos
como projetos, trabalho de conclusdo de curso e relatérios é sempre como o ultimo
elemento pré-textual, ou seja, antecedendo o item “introdu¢do”. Em relagao a sua
estrutura, os indicativos das se¢des que compdem o sumario devem ser alinhados a
esquerda e os titulos e subtitulos devem estar alinhados pela margem do titulo

do indicativo mais extenso, inclusive para os elementos pos-textuais.
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Exemplo:
SUMARIO
INTRODUCAO
1 ASPECTOS METODOLOGICOS
1.1 TEMA

1.1.1 Delimitagcao do tema
1.2 OBJETIVOS
1.2.1 Objetivo geral
1.2.2 Objetivos especificos
[...]
2 FUNDAMENTACAO TEORICA
2.1 O CONCEITO DE SUSTENTABILIDADE
2.1.1 Sustentabilidade nas politicas publicas [...]
3. RESULTADOS
[...]
CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS

Os elementos pré-textuais nao podem constar no sumario. Cabe salientar que
nao se deve confundir sumario com indice. O sumario apresenta os itens na forma e
ordem em que estes sdo apresentados no trabalho. O indice, por sua vez, € uma lista
de palavras ou frases ordenadas segundo determinado critério (autor, assunto,etc.),

gue localiza e remete para as informacdes contidas no texto.
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4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais de um trabalho académico cientifico e de um documento
cientifico sdo constituidos por trés partes fundamentais: introducéo, desenvolvimento
e conclusdo. Cabe ressaltar aqui que, no documento projeto de pesquisa, hdo ha
conclusdes, uma vez que este documento indica, apenas, a intencionalidade de se
realizar determinada pesquisa, descrevendo o planejamento de como ela devera
ocorrer e, por isso, 0s elementos textuais presentes em um projeto de pesquisa sao a

introducéo e o desenvolvimento.

Todas as sec¢bes priméarias devem estar apresentadas em nova pagina, com 0s

titulos formatados conforme a estrutura e formatacao apontadas neste documento.

4.2.1 Introducéo

A introducao € a parte inicial do texto e ela deve contextualizar o leitor sobre o
assunto abordado, indicar as lacunas existentes, referentes ao tema do estudo a que
o trabalho foi proposto e, por fim, apresentar o que se pretende com o estudo. Assim,
a introducdo pode apresentar informacdes sobre a natureza e relevancia do problema
e, com as lacunas, apresentar sua relacdo com outros estudos. Precisa ser um texto

abrangente, contudo, sem ser prolongado.

Na sequéncia, sao apresentados alguns passos (Lovato, 2013) que podem
colaborar na elaborag&o do texto de introdugéo.

Passo 1 — elaborar uma abertura do assunto, contextualizando a relevancia do

tema em contexto social, econdmico ou tecnoldgico.

Passo 2 — descrever ao menos um paragrafo que sumarize pesquisas
anteriores, revelando a importancia do tema para o progresso cientifico, para tanto,

utilizar autores consagrados na area de estudo.

Passo 3 — elaborar um paragrafo que explique as limitagbes e as lacunas
existentes na teoria, para a sua aplicagdo, comprovagdo, ou mesmo sobre suas

particularidades, preferencialmente, relacionados com o tema proposto pelo estudo.

Passo 4 — elaborar, ao menos, um paragrafo que indique a relevancia dessa

lacuna ou desta falta de conhecimento para o avan¢o da &rea de conhecimento.

Passo 5 — apresentar entdo, a reivindicagéo, ou seja, 0 que deve ser feito para
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superar a lacuna evidenciada. Aqui o autor pode descrever seus objetivos com a
execucao do trabalho.

Passo 6 — elaborar, para finalizar o texto da introducdo ao menos dois
paragrafos indicando ao leitor o que ele vai encontrar, em termos de contetdo, em
cada um dos capitulos do desenvolvimento do trabalho (2, se for um projeto de

pesquisa, ou 3 se for um relatério de pesquisa)

Essa estrutura basica ndo € Unica e, portanto, é flexivel, contudo, cabe ressaltar
gue os passos abordados apontam para um texto que abarca o que essencialmente
precisa constar em uma introducgdo de trabalho académico cientifico, evidenciando ao

leitor, a relevancia e o instigando para a leitura completa da obra.

4.2.2 Desenvolvimento

O item “Desenvolvimento”, dos elementos textuais, compde a principal parte do
trabalho. E nele que o assunto ¢ desenvolvido, desde a explicagéo sobre como ele vai
ser ou foi executado, a justificativa para a sua execucao e os procedimentos e técnicas
gue foram ou serdo empregadas para o seu desenvolvimento. Geralmente divide-se
em secles e subsecdes para que o texto figue mais claro para o leitor e a sua estrutura
proponha uma sequéncia logica para o trabalho, facilitando a compreenséo do leitor
sobre o que foi desenvolvido.

O item desenvolvimento, para o projeto de pesquisa, na estrutura da Setrem,
apresenta duas secdes (quadro 4) sendo que, no primeiro, ha a contextualiza¢do do
estudo e descricdo da metodologia empregada e, no segundo, € realizada a

fundamentacéo teorica pertinente para o embasamento do trabalho.

Para a sec¢do 1 os itens propostos no quadro 4 sao obrigatorios e precisam
estar descritos de acordo com o0s procedimentos metodolégicos que serdo
empregados para a execucao do trabalho. Nessa secéo estao apresentados todos os
elementos de metodologia que serdo empregados no estudo. A secdo 2 é a
fundamentacéo tedrica do trabalho, em que os conceitos e teorias que o fundamentam
serdo articuladas pelos pesquisadores. Nesta secdo os itens que o a compdem
deverao determinados pelos autores em acordo com a sua necessidade para a melhor

articulacéo dos conhecimentos.
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Quadro 4 - Estrutura do desenvolvimento para projeto de pesquisa, proposto no ambito da

Setrem

Estrutura do projeto de pesquisa - elementos textuais

1 CONTEXTUALIZACAO DO ESTUDO

1.1 TEMA

1.1.1 Delimitacéo do tema

1.2 OBJETIVOS

1.2.1 Objetivo geral

1.2.2 Objetivos especificos

1.3 PROBLEMA

1.4 JUSTIFICATIVA

1.5 HIPOTESES

1.6 METODOLOGIA

1.6.1 Métodos de abordagem

1.6.2 Métodos de procedimento

1.6.3 Técnicas

1.6.3.1 Técnicas de coleta de dados

1.6.3.2 Técnicas de analise de dados

1.6.4 Populagdo e amostra

1.6.5 Método

1.7 CRONOGRAMA

1.8 ORCAMENTO

2 REFERENCIAL TEORICO

2.1 PRIMEIRA SUBSECAO DO REFERENCIAL

Fonte: elaborado pela autora

As secdes e subsecOes apresentadas no quadro 4 sdo base para a estrutura

de um projeto de pesquisa, contudo, havendo necessidade, eles poderdo ser ainda

subseccionados conforme a extensao e pertinéncia para a explanacao do assunto no

documento.

4.2.2.1 Tema

No tema, deve estar descrito, sucintamente, geralmente em uma frase o tema

geral do assunto da pesquisa, que deve ja remeter ao tipo de pesquisa a ser elaborada.

4.2.2.2 Delimitacdo do tema

A delimitacdo do tema deve indicar ainda onde e quando a pesquisa sera

desenvolvida. Assim, a frase do tema podera ser reutilizada, acrescida dos dados de

local e periodo de realizacao, ou reelaborada, indicando estes fatores. Contudo, ha de

se atentar para que o tema néo seja alterado, quando houver reelaboracéo da frase.

4.2.2.3 Objetivos

O item “Objetivos” é introdutério para a apresentacdo do objetivo geral e,

14
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posteriormente, para dos objetivos especificos. Assim, neste topico, deve ser
apresentado um paragrafo falando sobre a relevancia da correta estruturacdo de

objetivos para uma pesquisa.

4.2.2.4 Objetivo geral

Neste topico deve estar apresentado de forma sucinta e direta o objetivo geral
da pesquisa. Cabe ressaltar que os objetivos devem iniciar com um verbo no infinitivo,

que proporcione a caracterizacdo da complexidade da pesquisa.

Ressalta-se aqui que, objetivos sempre iniciam com verbo no infinitivo e, nesse
sentido, orienta-se a observagdo da Taxonomia de Bloom para a elaboracdo do
objetivo em acordo com o que se busca, em termos de analise, na pesquisa proposta.

4.2.2.5 Objetivos especificos

Os objetivos especificos sdo aqueles que se busca cumprir no decorrer da
pesquisa de forma que seja possivel alcancar o objetivo geral. Todos 0s objetivos
devem iniciar por um verbo no infinitivo — orienta-se que seja utilizada, com base para
a elaboracdo dos objetivos geral e especificos, a Taxonomia de Bloom, que pode
colaborar com a classificacdo da complexidade do estudo e definicdo do melhor verbo

a ser empregado.

4.2.2.6 Problema de pesquisa

Neste item deve estar descrita, de forma sucinta e objetiva, a pergunta que

norteia a pesquisa.

4.2.2.7 Justificativa

Este item deve apresentar um texto mais elaborado que explore outros estudos
ja realizados, de forma que o estudo proposto ou ja executado seja devidamente

justificado, ou seja, que sua relevancia seja evidenciada.

Para a elaboracéo do texto de justificativa, alguns passos, elaborados pelo
professor Marcos Caraffa, quando esteve responsavel pelo componente curricular de
Metodologia de Pesquisa na Setrem, podem ser apontados como norteadores, de

forma que seja apresentada uma estrutura logica.
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Passo 1 — mostrar a importancia social, econémica ou tecnoldgica do assunto
da pesquisa. Nesse passo o texto pode ser geral, contudo, ja mais direcionado que

aguele elaborado para o item introducao.

Passo 2 — elencar alternativas a situacdo atualmente existente. Demonstrar
estudos e avancos ja alcancados sobre o tema, mostrando o seu impacto para a area

do conhecimento.

Passo 3 — mostrar a existéncia de um problema potencial de decisdo sobre a

nova alternativa.

Passo 4 — mostrar a lacuna existente no conhecimento e, apontar, agora ja

justificado, o objetivo da pesquisa apresentada.

Os quatro passos apresentados auxiliam para a elaboracdo de uma estrutura
|6gica de texto de justificativa, garantindo que todos os elementos necessarios estejam

presentes.

4.2.2.8 Hipoteses de pesquisa

E o item em que sdo apresentadas as frases, afirmativas, que indicam
potenciais respostas para alguns questionamentos iniciais da pesquisa. Cabe
ressaltar que as hipoteses sdo afirmativas que devem estar alinhadas com as variaveis
de pesquisa e, principalmente, devem apresentar empirismo, ou seja, devem ser

passiveis de testagem.

4.2.2.9 Metodologia

Neste item, deve estar apresentado ao menos um paragrafo introdutério sobre
o item metodologia, considerando que, nos préximos itens, estardo descritas

ferramentas de pesquisa, como abordagens, procedimentos e técnicas.

4.2.2.10 Método de abordagem

No item abordagem, deve(m) estar apresentados, de forma objetiva, o(s) tipo(s)
de abordagem(ns) que foram elencado(s) para a pesquisa, indicando ainda para que
ele(s) devera(ao) ser empregado(s). Ou seja, para que tipo de analises ele(s) sera(ao)

utilizado(s).
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4.2.2.11 Método de procedimento

Assim como na abordagem, a apresentacdo do método de procedimento deve
ser clara e objetiva, indicando o porqué ele se adequa a pesquisa que esta sendo
proposta, em caso de projeto de pesquisa, ou da pesquisa que foi realizada, no caso

de um relatério.

4.2.2.12 Técnicas

Este item, especificamente, se destina a indicar ao leitor que, na sequéncia do
texto, estdo apresentadas as diferentes técnicas que foram elencadas para a coleta e
andlise dos dados. Portanto, nele deve constar apenas um ou mais paragrafos de
introducdo, indicando a relevancia de que as técnicas sejam criteriosamente definidas

com base no método de abordagem e nos métodos de procedimentos escolhidos.

4.2.2.13 Técnicas de coleta de dados

De forma clara e objetiva, o item deve indicar qual(is) a(s) técnica(s)
determinada(s) para a elaboracao da coleta de dados durante a pesquisa, indicando

para que tipo de variaveis cada uma (delas) sera utilizada.

4.2.2.14 Técnicas de andlise de dados

Segue 0 mesmo padrao ja explicado em técnica de coleta de dados, contudo,

indicando agora, a(s) técnica(s) empregada(s) para a andlise dos dados de pesquisa.

4.2.2.15 Populacdo e amostra

O item populacdo e amostra deve apresentar ao leitor qual a amostragem que
sera empregada no estudo, bem como o método pelo qual ela foi estimada. Caso seja
empregado algum tipo especifico de amostragem, ele deve ser conceituado e
detalhado para o leitor com a devida autoria.

Caso o estudo seja um censo, isso também deve estar descrito, bem como
guando ndo haja o uso de uma amostragem, como é o caso das pesquisas que

empregam o estudo de caso ou estudo de casos multiplos.
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4.2.2.16 Método

O método é o texto em que € descrita, de forma detalhada, a operacionalizacdo
da pesquisa, apresentando, por exemplo, os devidos contatos (quando necessarios),
datas de realizacéo das etapas da pesquisa, identificacdo e nomeacao dos elementos
amostrais, descri¢cao da coleta de dados e mensuracao das varidveis e analise destes
dados, sempre com a devida citacéo de autoria, (Qquando houver necessidade).

4.2.2.17 Cronograma (peca exclusiva de projeto de pesquisa)

O cronograma (quadro 5) € o item exclusivo para o projeto de pesquisa no qual
sera apresentado o quadro com o detalhamento do periodo de execuc¢éo da pesquisa.
Este quadro podera trazer o periodo mensal, semestral, semanal, enfim, de acordo e
de forma pertinente ao periodo de realizacédo da pesquisa.

Quadro 5 - Modelo de cronograma de pesquisa
PERIODO DE REALIZACAO

ATIVIDADE 2025
Out[Nov | Dez | Jan | Fev [ Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez

Leituras iniciais
Elaboracao do projeto
de pesquisa

Coleta dos dados
Analise dos dados
Redacé&o do relatoério
de pesquisa

Defesa do relatorio de
pesquisa

Fonte: elaborado pela autora

A analise do cronograma da pesquisa permite avaliar se ela esta proposta em
um tempo adequado, para o qual todas as etapas sejam, efetivamente, exequiveis.
Indica-se que a subsecao nao seja encerrada com o elemento grafico do quadro, mas
sim com um texto que justifique os dados apresentados no quadro. Essa indicagao

serve para todo o documento.

4.2.2.18 Orgcamento ou recursos (peca exclusiva de projeto de pesquisa)

O item orcamento (quadro 6), por sua vez, € aquele em que o pesquisador
apresentara, para apreciacdo, o custo de sua pesquisa. E uma peca, também,

exclusiva de projetos de pesquisa. Caso 0 autor opte por apresentar orgamento
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apenas, ele deve, além de explicar e justificar os custos, apresentar um quadro com
o item a ser adquirido ou servigco a ser contratado, a quantidade, o valor unitério, e 0

valor total, além é claro, do valor global da proposta.

Quadro 6 - Modelo de orgamento de pesquisa

Materiais Quantidade Unidade | Valor unitéario (R$) | Valor total (R$)
Alimentagdo 32 Refei¢bes 30,00 960,00
Encadernacéo 3 Unidades 50,00 150,00
Horas de pesquisa 320 Horas 22,00 7.040,00
Impressao 500 Folhas 0,15 75,00
Internet 12 Meses 90,00 1.080,00
Livros 5 Unidades 65,00 325,00
Total 9.630,00

Fonte: elaborado pela autora

Se acaso o0 autor optar por apresentar os recursos diferidos em suas categorias
(recursos humanos, recursos materiais e recursos financeiros), essa descricdo deve
detalhar cada um deles, especificando, no caso de recursos humanos, a qualificacédo
exigida para cada participante da pesquisa. Para os recursos materiais deve estar
indicado o tipo de material (sua descricao) com quantidade, valor unitario, valor total
e valor global. J& para os recursos financeiros, serdo descritos todos os demais itens

COMO Servicos necessarios para a execucao da pesquisa.

Nessa situacdo, os valores podem estar descritos ao longo do texto, mas
também é facultada a apresentacdo de um quadro-resumo dos valores necessarios.

De qualquer forma, o valor global da proposta deve estar explicito no texto.

4.2.2.19 Fundamentacao tedrica

A fundamentacéo tedrica trata-se do capitulo 2 do documento cientifico projeto
de pesquisa, no padrao de documentos da Setrem. Este capitulo € o ultimo quando

se trata de um projeto de pesquisa.

O capitulo 2, de fundamentacéo teorica, deve estar subdividido em sec¢des e
subsecdes que sejam pertinentes a discussdo de todos 0s conceitos necessarios
para o embasamento da pesquisa, considerando a sua relevancia. De acordo com a
relevancia do tema ou conceito abordado, a secdo devera ser determinada como

secundaria, ternaria, etc.
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E de grande importancia que o capitulo 2 aborde os conceitos fundamentais
para o trabalho, sendo assim, temas adjacentes podem ser tratados, quando possuem
alguma relevancia na compreensao do trabalho ou seu contexto, contudo, de forma

breve, unicamente para elucidar o que € pertinente.

Ressalta-se ainda que o capitulo fundamentacgédo tedrica € um indicativo, para
os avaliadores do trabalho, de o quanto o pesquisador esta atualizado sobre o tema
que pretende estudar ou que estudou. Considerando o posto, recomenda-se que
sejam utilizadas apenas publicacdes atualizadas - de preferéncia, dos ultimos cinco

(5) anos - ou obras classicas.

4.2.2.20 Apresentacdo, andlise e discussdo dos resultados (pegca exclusiva para

relatérios de pesquisa e trabalhos ja executados)

Este item é posterior a execucdo da pesquisa, ou seja, ele ndo deve compor o
projeto de pesquisa, contudo, no documento final, a partir das orientagdes de cada
curso, os resultados da pesquisa devem estar apresentados e discutidos no

documento.

4.2.2.21 Concluséo (peca exclusiva de relatério de pesquisa e trabalhos ja

executados)

A conclusdo de um trabalho cientifico académico é o ultimo elemento textual e
deve trazer as principais conclusdes alcangadas a partir dos resultados encontrados.

No documento final da pesquisa, a concluséo do trabalho precisa estar apresentada.

Sempre que houver hipéteses no trabalho, é importante que elas sejam
retomadas, neste item, com a indicacdo de confirmag¢do ou ndo dela, durante sua
testagem empirica. Ao final, cabe a elaboracdo de um paragrafo com uma concluséo

global a partir do trabalho.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais sdo complementares ao trabalho. Eles ndo seguem
numeracao progressiva, embora sejam paginados sequencialmente. Estes elementos

trazem informacbes que contribuem para a compreensdo do trabalho e dos
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documentos que auxiliaram em sua elaboracéao.

Sao elementos pés-textuais: as referéncias, os apéndices, 0s anexos, o indice
e 0 glossario. Os trabalhos académicos cientificos, de forma geral, ttm como
elementos poés-textuais as referéncias, anexos e apéndices, conforme a pertinéncia

ao trabalho.

4.3.1 Referéncias

Todo o material utilizado e citado no corpo do trabalho precisa estar
referenciado, ou seja, o leitor precisa conhecer qual documento embasou a reflexao
realizada para a execucao da pesquisa. A lista de referéncias de um trabalho segue a
NBR 6023 da ABNT, que padroniza a ordem dos elementos descritivos de um

documento, os quais permitem a sua identificacao individual.

O titulo “referéncias” deve estar colocado com a formatacao de titulo primario,
sem numeracao e centralizado. A lista deve estar padronizada de acordo com a NBR
6023, alinhada a esquerda, sem recuo de primeira linha, com espagamento entre
linhas simples e separadas entre si por uma linha de espacamento simpes. Os nomes

dos autores, preferencialmente, devem estar escritos sem abreviagdes.

4.3.2 Apéndices e anexo

Apéndices e anexos sao documentos complementares ao trabalho, que
contribuem para elucidar a forma como o trabalho foi conduzido, metodologia
empregada em alguma etapa do estudo, resultados alcancados, enfim, contribuindo
para a fundamentacao, comprovacao, ilustracdo ou argumentacado do trabalho e que,

sua auséncia, nao comprometa a unidade nuclear do trabalho.

Um anexo é todo texto, documento, quadro, tabela, imagem, enfim, qualquer
elemento que seja complementar ao trabalho e que n&o tenha sido elaborado pelo

autor.

Um apéndice, por sua vez, € todo documento, quadro, tabela, imagem, enfim,
qualquer elemento que seja complementar ao trabalho e que tenha sido elaborado

pelo autor.

Ao final dos elementos textuais do trabalho deve ser inserida uma pagina com

o titulo “ANEXO” ou “APENDICE”, escrito com letras mailsculas e em negrito, com
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fonte arial tamanho 12, centralizado na pagina. Ap0s essa pagina seguem-se a
aprsentacdo dos documentos anexos ou dos apéndices do trabalho. Caso existam
anexos e apéndices, deve haver uma organizacdo como esta para cada um destes

elementos.

Na pégina em que iniciam-se as apresenta¢fes do(s) documento(s) de anexo
ou de apéndice, a NBR 14724 orienta que o titulo deve estar precedido da palavra
“ANEXO” ou “APENDICE” em letras mailisculas em fonte Arial tamanho 12 e em
negrito (tipografia da Setrem), identificado por letras mailsculas consecutivas,

travessao e pelo respectivo titulo.
Exemplo:

APENDICE A - LEITURAS DE CAPACIDADE DE INFILTRACAO DE AGUA NO
SOLO

ANEXO A - REPRESENTACAO GRAFICA DE CONTAGEM DE CELULAS
INFLAMATORIAS NAS CAUDAS EM RENEGERACAO

Na identificacdo dos anexos ou dos apéndices, quando esgotadas as letras do

alfabeto, devmem ser utilizadas letras maitsculas dobradas.
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5 CITACOES EM UM TRABALHO CIENTIFICO

As citacBes em um trabalho académico demonstram a imerséo do pesquisador
no tema em que esté trabalhando, além de garantir que a autoria seja creditada de
forma adequada a quem se deve. Nesse sentido, a citacdo é uma forma de evitar o
plagio em trabalhos académicos cientificos, garantindo que o estudo tenha

confiabilidade e qualidade.

Assim como os demais elementos componentes de um trabalho cientifico, as
citacdes seguem padrdes elaborados pela ABNT, através da NBR 10520. Essa NBR
dispde sobre o conceito de citacdes e as formas como elas devem ser apresentadas
no trabalho. Ainda, a citacdo deve permitir sua correlacdo na lista de referéncias ou

em notas.

De acordo com a NBR 10520, uma citacdo é a mencao de uma informacao que
foi extraida de outra fonte e serve para elucidacdo ou fundamentacdo do trabalho

elaborado pelo pesquisador.

Sado, basicamente, trés os tipos de citagcbes empregadas em trabalhos
académico-cientificos: a citacao direta, que se trata de uma transcricdo textual de
parte da obra do autor consultado para a elaboracdo do documento; a citacdo de
citacdo, a qual deve ser empregada apenas quando néo é possivel o acesso a fonte
original — trata-se de uma citacdo direta ou indireta de um texto ja citado em uma
terceira obra; e a citagdo indireta, que é o texto baseado na obra do autor consultado

para a elaboracdo do documento.
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5.1 REGRAS GERAIS PARA ELABORACAO DE CITACOES

A NBR 10520 afirma que as citagdes podem aparecer em qualquer parte do
documento e que, quando houver supressoes, interpolacoes,
acréscimos, comentarios, énfases ou destaques, estes devem estar indicados

da seguinte forma:
ao fazer uma supressao, deve-se usar [...];
guando ha uma interpolacédo, acréscimo ou comentario se usa [ |;

para énfases ou destaques deve-se usar as grifagens sublinhado ou negrito ou

italico, padronizando para todo o documento.
Exemplo de supresséo:

Roesch (2007, p. 22), ao analisar o estagio supervisionado em administracao,
afirma que ele “implica em uma proposta de mudanca baseada nos conhecimentos e

habilidades desenvolvidos [...]” ao longo do curso.
Exemplo de interpolacao:

‘A quarta Revolugao industrial [industria 4.0] tem apresentado desafios e

causado certo assombro a todos” (Bliacheriene, 2019, p. 330).
Exemplo de énfase ou destaque:

Ao se analisar a ciéncia moderna, percebe-se que

O determinismo mecanicista € o horizonte certo de uma forma de
conhecimento que se pretende utilitario e funcional, reconhecido menos pela
capacidade de compreender profundamente o real do que pela
capacidade de dominar e transformar (Santos, 2005, p. 31, grifo nosso).

Quando o autor quer destacar alguma parte da frase citada pelo autor original,
€ necessaria a indicagao da expressao “grifo nosso”, contudo, quando esse destaque
ja existe no texto original que esta sendo citado, a expressao deve ser “grifo do autor”.
Cabe ainda ressaltar que a NBR 10520 indica que o ponto final deve encerrar a frase
e nao a citacao, ou seja, o ponto final vai apenas quando se encerra a frase que o
autor esta elaborando em seu trabalho, ou seja, apos o fechamento do paréntese ou

final da frase prépria.

Quando os dados citados sdo obtidos em fontes nao publicadas formalmente,
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como palestras, discursos, comunicagdes, entre outros, se indica a autora no texto ou

em nota. Neste caso, apresentamos a citacao indicada na NBR 6023.

Exemplo de informacéo sem publicacédo formal, com indicacdo de autoria no

texto:

Em palestra proferida por Ana Souza, em 29 de margo de 2024 no Congresso
de Educacéo Inclusiva, o papel do educador € fundamental para a promocéo de
praticas que garantam a inclusédo de alunos com necessidades especiais nas escolas

publicas.
Exemplo de informagdo sem publicagéo formal, com indicagdo em nota:

Ana Souza aponta que o papel do educador é fundamental para a promocgao
de praticas que garantam a inclusdo de alunos com necessidades especiais nas

escolas publicast.

Na nota:

1 Palestra proferida em 29 de marco de 2024 no Congresso de Educagéo Inclusiva.

O sistema de chamada para as cita¢des, ou seja, 0 sistema de elementos ou
conjunto de elementos que indica(m) a fonte da citacdo pode ser em sistema autor-
data ou numérico. Ao se optar por um deles, deve ser mantido em todo o documento.
A Setrem adota o sistema autor-data, o mais utilizado, de forma geral. Este sera o
sistema apresentando neste manual, sendo que para informacfes mais especificas

ou informacdes sobre o sistema numérico pode ser consultada a NBR 10520.

Para as citacdes, no sistema autor data, quando o autor for pessoa fisica, a
indicacdo da citacdo no texto deve ser feita pelo sobrenome do autor, em letras
maiusculas e minusculas. Quando a autoria for de pessoa juridica, a indicacdo da
citacao deve ser feita pelo nome completo ou sigla da instituicdo, em letras maiusculas
e mindsculas e, quando se usar a sigla das instituicdes, a grafia deve ser em letras

maiusculas.
Exemplo com Autor Pessoa Fisica:

Uma pesquisa inicia com a determinacdo do objetivo, segue com o

desenvolvimento de um modelo do processo que sera estudado, da coleta de dados
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e, por fim, com a comparacgao dos dados e do modelo em um processo de avaliacao,
conforme descrito por Richardson (1999).

Exemplo com Autor Pessoa Juridica:

E essencial para o desenvolvimento econémico e social sustentavel, a

promocao e protecao da saude (Organizacdo Mundial da Saude, 2010).

E essencial para o desenvolvimento econémico e social sustentavel, a

promocao e protecédo da saude (OMS, 2010).

Quando a autoria for de uma instituicdo governamental da administracéo direta,
a indicacdo da autoria deve ser feita pelo nome do 6rgéo superior ou da jurisdicédo a

que pertence.
Por exemplo:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepc¢édo é o chamado Contrato
de Gestdo que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os
investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias, nesse caso, deve aparecer o0 seguinte:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor
dareformado aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da Administracéo Federal
e da Reforma do Estado, 1995.

Quando a fonte nao tiver autoria ou responsabilidade, a indicacdo da citacdo
no texto deve ser feita comecgando pelo titulo. Quando o titulo iniciar por artigo (definido
ou indefinido), deve constar o artigo e a palavra subsequente. Para mais informacgdes
sobre este tipo de citagdo, consultar o item 6.1.1.4 da NBR 6023.

Para as citacdes cuja fonte tenha quatro ou mais autores, pode ser citado o
primeiro autor seguido da expresséo et al., embora na referéncia constem todos os
autores (ABNT, 2018).

Exemplo:

O constructo da psicopatia percorre um trajeto que revela a tendéncia, forte, de
gue os sujeitos acometidos por esse transtorno de personalidade se envolvam em
crimes (Lino, et al., 2022).
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Nas referéncias, o documento deve constar da seguinte forma:

LINO, Denis; DANTAS, Lucas de Farias; SILVA, Vanessa Oliveira; LOBATO, Aline.
Psicopatia e crime: sdo todos os homicidas psicopatas? Avaliacdo Psicologica.
Campinas, v. 21, n. 2, abr./jun., 2022.

Quando a citagao for feita de forma que a autoria esteja apresentada entre
parénteses, ou seja, ao final da citagéo, deve constar o nome do autor ou dos autores
em letras maiusculas e mindsculas e o0 ano da obra e, quando for citacdo direta,

precisa constar o numero da pagina ou localizacédo do texto transcrito, apés a data.
Exemplos:

“‘Uma fungédo n-aria de numeros naturais é uma funcdo mateméatica de n
argumentos, em que tanto os argumentos como os resultados da funcdo sdo nimeros
naturais” (Silva; Melo, 2006, p. 2).

Um aspecto que proporcionou as familias em idade fértil acesso facilitado a
tecnologias e profissionais qualificados e preparados para enfrentar complicagbes

gestacionais e neonatais foi a regionalizacao dos servi¢cos obstétricos (Nettina, 2021).

Quando a citagao, no texto, faz a “chamada do autor” (ou seja, o autor é citado
na sentenca), a data, em citacdes diretas, ou a data e o nUmero da pagina de onde foi
realizada a transcricdo, devem constar entre parénteses, logo apds o nome do autor

ou 0s homes dos autores.
Exemplos:

“Os transtornos relacionados a trauma e a estressores caracterizam-se pela
exposicdo a um evento percebido como traumatico ou estressante” (Nettina, 2021, p.
1.506, grifo do autor).

No exemplo, ressalta-se que foi inclusa a expressado “grifo do autor”, para
indicar que as palavras com grifagem italica estdo com essa grifagem na obra original,
caso ndo haja essa intercorréncia, a citacdo se encerra na pagina ou no ano, caso

seja uma parafrase (citacao indireta).

Em casos em que autores usados como referencial do trabalho tenham o
mesmo sobrenome e data de publicacdo, deve-se acrescentar as iniciais de seus

prenomes na citacgao.
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Exemplos:

(Barbosa, C., 1958)

(Barbosa, O. 1958)

De acordo com O. Barbosa (1958)

E, caso a coincidéncia persistir, os prenomes devem estar apresentados por

extenso.
Exemplos:
(Silva, Anténio da, 2007) (Silva, Augusto da, 2007)
Segundo Augusto Silva (2007)

Quando os autores possuem no nome a relacdo a um antepassado (Filho,

Neto, Sobrinho), a citacdo deve ser composta pelo nome e a relacéo.
Exemplos:
(Garcia Filho, 1999)
(Benedito Neto, 2016)

Também ha casos em que séo consultadas diferentes obras de um mesmo
autor e publicadas no mesmo ano. Nesse caso, as citacdes devem ser distinguidas
pelo acréscimo de letras minlsculas em ordem alfabética, apés a data e sem

espacamento, conforme a lista de referéncias.
Exemplos:
De acordo com Brandao (2006a)...
E o que aponta, em seu estudo, Brand&o (2006b).

Para as chamadas de citacao indireta, ou parafrase, de diversos documentos
de mesma autoria e com publicacdo em diferentes anos, quando mencionadas
simultaneamente, a citacdo deve ter as datas alocadas em ordem cronoldgica e

separadas por virgula.
Exemplo:
(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)

J4, quando sdo realizadas, em parafrases, as chamadas de diversos
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documentos, de diferentes autores, mencionados simultaneamente, essas chamadas
devem estar dentro dos parénteses, separadas por ponto e virgula, preferencialmente

em ordem alfabética.
Exemplo:

Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no

inicio de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

5.2 OS TIPOS DE CITACOES

Apresentadas as normas gerais para a elaboracdo de citacbes em um
documento académico cientifico, agora € preciso compreender os diferentes tipos de

citacdo que podem ser realizados nestes documentos.

Dentre os trés tipos de citacdes que podem ser empregados em um trabalho
académico cientifico, sejam citacdo direta, citacao indireta (parafrase) e a citacao de
citacao, algumas regras precisam ser observadas, bem como, o equilibrio entre estes
tipos de citacdo e o seu correto emprego no trabalho de forma a demonstrar, para a
equipe avaliadora, o dominio do autor ou pesquisador sobre a elaboracéo culta de

documentos académico-cientificos.

5.2.1 Citagéao direta

A citacdo direta, em um trabalho, € aquela em que é realizada a transcricao
exata de determinado trecho da obra consultada. Esse tipo de citacdo deve ser
utilizado com parcimdnia, de forma a evitar que o trabalho se torne uma “colcha de
retalhos” sem coeréncia. Essa observagdo cabe no sentido de alerta para os
estudantes e académicos uma vez que, de forma geral, as citacdes sdo empregadas
mais intensamente no capitulo que versa sobre o referencial teérico que embasa o

trabalho.

O referencial tedrico de um trabalho deve demonstrar o conhecimento do autor
sobre o tema e 0 que ja existe de pesquisas e desenvolvimento relativo a ele. Nesse
sentido, é interessante que, neste tdpico, seja empregada a parafrase ou citagédo
indireta que demonstra a interpretacédo e compreensao do autor sobre outros trabalhos

ja realizados e a citacdo direta deve ser empregada como um recurso para O
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esclarecimento de conceitos e teorias mais especificas que venham a esclarecer

pontos que embasam o trabalho em curso.

Feito este esclarecimento, passamos as normativas que sao empregadas para
a elaboracdo de uma citacdo direta. A citacdo direta que ocupa até trés linhas é
chamada de citacao direta curta. Nesse caso, ela deve estar apresentada entre aspas
e, no caso de conter uma citagdo em seu interior, esta devera estar demarcada por
aspas simples. A indicacdo da fonte deve ser realizada com a indica¢do de ano e do

namero da pagina de onde foi realizada a transcricao.
Exempilo:

O desenvolvimento de uma pesquisa académica “como toda atividade racional
e sistematica, [...] exige que as acdes desenvolvidas [...] sejam efetivamente
planejadas” (Gil, 2007, p.19).

Gil (2007, p.19) estabelece que: “O planejamento da pesquisa concretiza-se
mediante a elaboracdo de um projeto, que é o documento explicitador das acdes a

serem desenvolvidas ao longo do processo de pesquisa”.

J4, quando, no texto, a citacdo direta ultrapassa trés linhas, ela € chamada de
citacdo direta longa ou citagdo em bloco. Nesse caso, ela deve ser apresentada de
forma diferenciada no texto, sem o uso de aspas, com recuo de 4 cm da margem
esquerda, digitadas com espacamento simples entre linhas, sem recuo de primeira

linha e com tamanho de fonte 10.
Exemplos:

A pesquisa bibliografica pode ser definida como

[...] um apanhado geral sobre os principais trabalhos ja realizados, revestidos
de importancia por serem capazes de fornecer dados atuais e relevantes
relacionados com o tema. O estudo da literatura pertinente pode ajudar a
planificacdo do trabalho, evitar duplicacdes e certos erros, e representa uma
fonte indispenséavel de informacdes podendo até orientar as indagacdes.
(Marconi; Lakatos, 2006, p. 25).

Segundo Gil (2007, p. 42):

O delineamento refere-se ao planejamento da pesquisa em sua dimensao
mais ampla, que envolve tanto a diagramag¢ao quanto a previsdo de analise e
interpretacdo de coleta de dados. [...] considera 0 ambiente em que sdo
coletados os dados e as formas de controle das variaveis envolvidas.
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Quando a citacao direta for de entrevistas e/ou depoimentos, originados da
pesquisa do autor, deve constar, entre parénteses, a indicacdo do entrevistado, nédo
precisando constar seu nome, em caso de necessidade de omissao. Nesses casos, a
citacdo n&o gera referéncia e podem ser empregados codinomes ou a designacao por
letras do alfabeto ou ainda por nimeros.

Exemplo:

“O estudo para mim € a oportunidade de ter uma vida melhor, mais confortavel

que a dos meus pais” (Entrevistado A).

Cabe ainda ressaltar que, quando houver a utilizacdo do recurso de énfase ou
destaque com a grifagem de palavras ou expressfes ou ainda traducao de um trecho
de uma obra consultada, isso deve estar indicado, entre parénteses, logo apos a
informagdo da pagina com as expressdes “grifo nosso” ou “tradugcdo nossa’,
precedidos de virgula. Para mais detalhes sobre esse tipo de citagdo, orienta-se a
consulta do item 7.1 da NBR 10520.

5.2.2 Citacéo indireta ou paréafrase

Para a elaboracdo de uma parafrase, € fundamental que o autor leia a obra ou
o trecho relevante para o seu estudo, compreenda a informacéo e a descreva com
suas proprias palavras. Isso demonstra a sua imersdo, necessaria, na tematica a que

se dedica.

Para esse tipo de citacéo, a indicacado deve ser elaborada com a apresentacao

do nome do autor e do ano da obra.
Exemplos:

A pesquisa cientifica possibilita o desenvolvimento do pensamento inovador,
uma das habilidades necesséarias ao cidadado e profissional da atualidade (Demo,
2000).

Gil (2007) e Roesch (2007) dao importantes contribuicdes e orientacdes na

definicdo das técnicas a serem utilizadas numa pesquisa cientifica.

O desenvolvimento da ideia de outros autores deve sempre ser referenciada,

para evitar erros, como o plagio de ideias. Os comentarios sobre a parafrase elaborada
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sdo bem-vindos e revelam o quanto o autor esta se dedicando ao estudo do tema.

5.2.3 Citagéao de citacéo

A “citacdo de citacdo” € um recurso que deve ser utilizado de forma bem
especifica, apenas quando o autor do trabalho académico-cientifico ndo tem acesso a
obra ou documento original. A ordem para a elaboracdo dessa citacdo deve ser a
seguinte: autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina do documento original
(se houver); a expressao apud; autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina da

fonte consultada (se houver).
Exemplos:

Define-se a pesquisa-acdo como

[...] um tipo de pesquisa com base empirica que é concebida e realizada em
estreita associacdo com uma acgdo ou com a resolucdo de um problema
coletivo e no qual os pesquisadores e participantes representativos da
situacdo ou do problema estdo envolvidos de modo cooperativo ou
participativo. (Thiollent, 1992 apud Gil, 2007, p.55).

Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25), “[...] a
pedagogia do oprimido como centro, me parecem tao atuais quanto outros a que me

refiro dos anos 80 e de hoje”.

Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender, 2014), as tecnologias
de comunicacdo bem como as tecnologias de ensino sdo fundamentais para o

desenvolvimento da aprendizagem baseada em projetos.

E importante salientar que o recurso de “citacdo de citacdo” deve ser
empregado apenas quando a obra original ndo puder ser consultada de forma direta
porque ela ndo € mais publicada, ou por ser escassa, enfim, por razbes que,

efetivamente impecam o autor de consulta-la de forma direta.
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6 A ELABORACAO DAS REFERENCIAS DO TRABALHO CIENTIFICO

As referéncias em um trabalho académico cientifico, de acordo com a NBR
6023, sdo o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite a sua identificacao individual. Nesse sentido, entende-se que
cada referéncia apresentada em um trabalho precisa conter as informacoes

completas, que permitam a identificacao individual do documento.

Para a estruturacdo das referéncias, a NBR 6023 aponta que existem
elementos da referéncia que sao essenciais e que, quando necessario, sao acrescidos
elementos complementares. Os elementos essenciais sao informagdes

indispensaveis para a identificacdo do documento consultado.

E necessario que os elementos da referéncia obedecam uma sequéncia lgica,
a qual esta apresentada neste manual. Elas devem estar apresentadas com
espacamento entre linhas simples, alinhadas a margem esquerda e separadas entre
si por O pt antes e 12 pt depois, conforme o quadro 2. Os elementos essenciais da
referéncia devem refletir os dados do documento referenciado. Ja as informacdes
complementares devem seguir o idioma do documento em elaboracdo e ndo do

referenciado.

Ressalta-se que a NBR 6023, além do exposto, alerta que, para documentos
online, devem estar apresentados todos os elementos essenciais da referéncia e, se
necessario, elementos complementares e, entdo, o registro do endereco eletrénico,
precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida

da expressao “Acesso em:”.

Também €& importante salientar que a lista de referéncias deve seguir uma

padronizacdo em relacdo ao recurso tipografico utilizado (negrito, italico ou
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sublinhado), sendo que a Setrem adota, para os titulos, o recurso negrito. Além
disso, o item 6.8 da NBR 6023 alerta que, ao se optar pelo uso dos elementos
complementares, eles devem estar incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo

de documento (livro, artigo em periédico, artigo em evento, entre outros).

De forma geral, a indicacdo da referéncia deve ser feita com a apresentagao do
ultimo sobrenome em letras mailsculas, seguido de virgula e pelo(s) prenome(s) e
outros sobrenomes. Embora, algumas revistas permitam a abreviacdo do(s)
prenome(s) e demais sobrenomes, é sempre mais interessante que estes sejam
apresentados de forma completa por questdo de respeito ao autor do trabalho. Na
sequéncia, é apresentado o ano de publicacdo, seguido por ponto final, o titulo
negritado também seguido por ponto final, o local de publicacéo (cidade), seguido por

dois pontos, o editor ou editora seguido de ponto.

Ao consultar a NBR 6023, se encontra a indicagdo de monografia como uma
categoria maior de trabalhos que engloba livro e/ou folheto (manual, guia, catéalogo,
enciclopédia, dicionario, entre outros) e trabalhos académicos (tese, dissertacéo,

trabalho de conclusao de curso entre outros).
Modelo bésico:
SOBRENOME, Prenome sobrenome. Titulo: subtitulo (se houver). Local de

publicacdo: Editor(a), ano de publicagéo.

Na sequéncia, sdo apresentadas algumas observacdes gerais sobre as
principais caracteristicas de referéncias com exemplos de diferentes tipos de
documentos.

a) Publicagdo com um autor:

FOUCAULT, Michel. Microfisica do poder. 28. ed. Sdo Paulo: Paz e Terra, 2017.

b) Publicacdo com dois ou mais autores:

ALFENAS, Acelino Couto; MAFIA, Reginaldo Goncalves (Edt.). Métodos em
fitopatologia. Vigcosa: Universidade Federal de Vigosa, 2007.
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LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de
metodologia cientifica. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2016.

Quando a obra tem mais de trés autores, também é facultado o uso do termo
et al. para indicar os demais autores, considerando que o primeiro deve ser

referenciado normalmente conforme segue:

JULIATTI, Fernando C., et al. Efeito do gendtipo de milho e da aplicacéo foliar de
fungicidas na incidéncia de graos ardidos. Bioscience Journal, Uberlandia, v. 23. n.
2, pp. 34 — 41, abr./jun. 2007.

c) Coordenador/editor/organizador/compilador: quando uma obra resultar da
contribuicdo de varios autores, a entrada é dada por um responsavel, seguido da
abreviacdo do tipo de responsabilidade, por exemplo: (Coord.) ou (Org.), entre

parénteses, sempre no singular independentemente do nimero de responsaveis.

BOOG, Gustavo; BOOG, Magdalena (Coord.). Manual de treinamento e
desenvolvimento: processos e operacoes. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2013.

Cabe ressaltar, nesse caso, que essa referéncia indica que a obra foi
consultada e utilizada em sua totalidade para o trabalho em elaboracdo. Casos em
gue apenas um capitulo seja utilizado, a referéncia deve ser elaborada conforme

segue:

HASS, Jaqueline Mallmann; LISBOA, Rodrigo da Silva; DALBIANCO, Vinicius Piccin.
Agentes privados de assisténcia técnica nos assentamentos rurais. In: DIESEL,
Vivien; NEUMANN, Pedro Selvino; SA, Vinicius Claudino de (Orgs.). Extens&o Rural
no contexto do pluralismo institucional: reflexdes a partir dos servi¢cos de ATES
aos assentamentos dareforma agraria no RS. ljui: Unijui, 2012. p. 251-268.

d) Autoria institucional: em alguns casos bem especificos existem publicacdes
gue séo de responsabilidade das instituicdes. Nesse caso, no lugar do nome do autor,

coloca-se 0 nome da instituicao.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA. 2010. Pro-Reitoria de Graduacéo e
Pesquisa. Planejamento estratégico do PGP — 2010 — 2013. Santa Maria: UFSM.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023:
informacao e documentagao: referéncias: elaboracéo. Rio de janeiro: ABNT, 2018.

REUNIAO TECNICA ANUAL DE MILHO E REUNIAO TECNICA ANUAL DE SORGO,
56/39. Indicacdes técnicas para o cultivo do Milho e do Sorgo no Rio Grande do
Sul Safras 2011/2012 e 2012/2013. ljui: Fepagro e Emater/RS — ASCAR, 2011.

Quando se tratar de uma instituicdo governamental da administracéo direta, o
nome da instituicio deve estar precedido pelo nome do 6rgdo superior, ou da

jurisdicdo a qual pertence.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993.

e) Autoria desconhecida: quando realmente ndo ha autor(es) identificado(s)
para o documento, faz-se a referéncia a partir do titulo, com destaque para a primeira
palavra em letras mailsculas. Ndo se deve usar o termo anénimo ou a expressao

"Autor desconhecido".
FALTA de chuva provoca perdas em varias culturas. A Razéo, Santa Maria, 15/16 jan.
Caderno de economia, p. 13, 2000.

PEQUENA biblioteca do vinho. Sdo Paulo: Lafonte, 2012.

f) Repeticdo de autoria: quando se usa duas obras de um mesmo autor, elas

sdo indicadas sem que o autor seja indicado novamente.

MARCONI, Marina; LAKATOS, Eva. Metodologia do trabalho cientifico. 5. ed. rev.
ampl. Sao Paulo: Atlas, 2001.

. Técnicas de pesquisa. Sao Paulo: Atlas, 2006.

Apresentadas algumas regras gerais sobre referéncias, a seguir, estao

apresentados exemplos de referéncias de diferentes tipos de documentos, conforme
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- Livro:
Usando elementos essenciais:

Os elementos essenciais para um livro sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),

edicao (se houver), local, editora e data da publicacéo.

SOUZA, Renato Santos de. A condicao organizacional: o sentido das organizacoes
no desenvolvimento rural. Santa Maria: UFSM, 2012. Usando também elementos
complementares:

SOUZA, Renato Santos de. A condi¢cdo organizacional: o sentido das organizacgoes
no desenvolvimento rural. Santa Maria: UFSM, 2012. 180 p., 21 cm. ISBN
978857391171-8.

N&do é necessario que todos os elementos complementares estejam
apresentados, mas apenas aqueles que sédo importantes para o trabalho, conforme
julgamento do autor do documento em elaboracdo. Contudo, a partir dessa opcéao,
mais uma vez salienta-se que todos os documentos do mesmo tipo devem apresentar

0 elemento complementar determinado.

- Trabalhos académicos:

Os elementos essenciais para trabalhos académicos séo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), ano de depésito, tipo do trabalho (trabalho de conclusdo de curso,
dissertacao, tese e outros), grau a que se refere o trabalho (especializacao, doutorado,
entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de

apresentacao ou defesa.

Ainda podem ser utilizados os elementos complementares como o orientador
(logo apos o titulo do trabalho) e o nimero de paginas indicado pelo nimero em

algarismos ardabicos e a letra f minuscula (87 f), logo apds o ano.

SILVA, Jodo Carlos. A sustentabilidade na agricultura: praticas de manejo
conservacionista para o sequestro de carbono no solo. 2023. Tese (Doutorado
em Ciéncias Agrarias) — Faculdade de Agronomia, Universidade Federal do
Agronegdcio, Porto Alegre, 2023.
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PEREIRA, Ana Luiza. A atuacdo da enfermagem na promoc¢do da saude em
comunidades de vulnerabilidade social. 2021. Dissertacdo (Mestrado em
Enfermagem) — Universidade Federal de Saude, Rio de Janeiro, 2021.

SANTOS, Maria Clara. A influéncia da leitura na formacao critica de alunos do
ensino fundamental. 2019. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo em
Pedagogia) — Universidade Federal de Educagéo, Sao Paulo, 2019.

- Livros e trabalhos em meio eletronico:

Para os documentos em meio eletrénico, as referéncias devem obedecer aos
padrées indicados para os documentos monogréaficos em sua totalidade e deve ser

acrescentada a descricao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, entre outros).

SOARES, Laura Cristina Eiras Coelho (Org.). Inteligéncia artificial e psicologia.
Curitiba: CRV, 2024. E-book.

SILVA, Maria Fernanda. Analise de mercado: tendéncias e previsdes para 2025. Sao
Paulo: Econbmica, 2019. 1 CD-ROM.

Ainda para os documentos disponiveis online, além de apresentar os elementos
essenciais e complementares, é necessario registrar o endereco eletronico, precedido
da expressao “Disponivel em:”, e a data de acesso, precedida da expressao “Acesso
em:”. Cabe salientar que, por mais que exista o registro do endereco eletrbnico, é
imprescindivel que estejam presentes 0s elementos essenciais, ao menos, de forma

que seja possivel identificar o tipo de documento da referéncia.

REIMAO, Sandra; MIYAZAKI, Silvio Y. M. (Orgs.). Topicos de marketing no século
XXl. Sao Paulo: Edicdes EACH, 2024. E-book. Disponivel em:
https://www.livrosabertos.abcd.usp.br/portaldeliviosUSP/catalog/view/1405/1278/4945.
Acesso em: 08 out. 2024.

MARTINI, Alexandre Jaenisch. Ceticismo juridico vs. leitura moral do direito:
elementos para um debate sobre a concretizacdo do estado democratico de direito.
2010. Dissertacdo (Mestrado em Direito) - Programa de Pds-Graduacédo em Direito,
Universidade do Vale do Rio dos Sinos, Séo Leopoldo, 2010. Disponivel em:
https://repositorio.jesuita.org.br/bitstream/handle/UNISINOS/2467/AlexandreMartiniDi
reito.pdf?sequence=1&isAllowed=y. Acesso em: 08 out. 2024.
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- Capitulos de livros e trabalhos

Caso o pesquisador utilize apenas uma parte (um capitulo), por exemplo, de
um livro, a citacdo sera do autor do capitulo e, nesse caso, a referéncia devera ser

elaborada indicando o capitulo e a obra da qual ele faz parte.

TAMMELA, Ricardo Braganca Pinheiro; ECKHARDT, Fabiana. Entre situacfes-limite
e inéditos viaveis: rotas feitas de luta e esperanca. In: TAVARES, Maria Tereza
Goudard; VASCONCELOS, Valéria Oliveira de (Orgs.). O pensamento de Paulo
Freire em acédo: didlogos freirianos em tempos de (pés) pandemia. Rio de Janeiro,
RJ: NAU editora, 2023. p. 69-83. E-book.

AQUINO, Joacir Rufino de; GAZOLLA, Marcio; SCHNEIDER, Sergio. O financiamento
publico da producdo agroecoldgica e organica no Brasil: inovagdo institucional,
obstaculos e desafios. In: SAMBUICHI; Regina Helena Rosa, et al. (Orgs.). A politica
nacional de agroecologia e producao organica no Brasil: uma trajetoria de luta
pelo desenvolvimento rural sustentavel. Brasilia: IPEA, 2017.

- Capitulos de livros e trabalhos em meio eletrénico

Quando o documento consultado esta em meio eletrénico, além dos elementos
essenciais, 0s quais devem, obrigatoriamente, constar na referéncia, se acrescenta o
endereco eletrdnico, precedido da expressao “Disponivel em:”, e a data de acesso,

precedida da expressao “Acesso em:”.

GUAZZALOCA, Vitor de Souza; HERNANDEZ, José Mauro da Costa. Efeito do foco
regulatério da intencéo de compra em situacdes de ruptura de estoque. In: REIMAO,
Sandra; MIYAZAKI, Silvio Y. M. (Orgs.). Topicos de marketing no século XXI. Sdo
Paulo: Edicbes EACH, 2024. E-book. Disponivel em:
https://www.livrosabertos.abcd.usp.br/portaldeliviosUSP/catalog/view/1405/1278/4945.
Acesso em: 08 out. 2024.

SOUZA, Ana Clara. Aspectos econémicos da producdo sustentavel. In: SILVA,
Roberto. Agronegocio e sustentabilidade no Brasil. Sdo Paulo: Rural, 2020. 1
CD- ROM.

- Correspondéncias

Em alguns tipos de estudos, por exemplo, estudos histéricos, o uso de

documentos é bastante comum, nesses casos, € comum a consulta e citagdo, por
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exemplo, de correspondéncias. Nesse caso, a referéncia deve ter como elementos
essenciais o remetente (autor), titulo ou denominagéo, o destinatario (se houver),
precedido pela expressao Destinatario:, local, data e descricao fisica (tipo) e, quando
necessario é possivel acrescentar elementos complementares para melhor identificar

o0 documento.

ALMEIDA, Carlos. [Carta]. Destinatario: Jodo da Silva. Sdo Paulo, 10 abr. 2021. 2
folhas manuscritas.

PEREIRA, Laura. [Correspondéncia]. Destinatario: Maria Anténia. Brasilia, 15 jun.
2019. 1 cartéo postal.

Quando a correspondéncia estd em meio eletrbnico, devem ser seguidas as
mesmas normas para a indicacdo de um documento em meio eletrénico e, quando for

consulta online, usar as regras para documento online.

LOPES, Eduardo. [Mensagem no forum]. Destinatario: Forum de Discussao
Académica. Rio de  Janeiro, 15 ago. 2022. Disponivel em:
https://forum.academico.com/mensagem001. Acesso em: 08 out. 2024.

- E-mail

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria. Portal EMBRAPA
apresenta novos artigos sobre manejo de solos. Destinatario: Curso de Agronomia
da Faculdade Trés de Maio. Passo Fundo: 15 mai. 2024. 1 mensagem eletrbnica.

NEVES, Bianca. Relatério de desempenho. Destinatario: Nila Maria. Sdo Paulo: 18
mar. 2020. 1 mensagem eletronica.

- Artigos em publicacdes periddicas (revistas)

Para as publicacdes periddicas, é possivel a citagdo da colegédo na integra,
conforme item 7.7.1 da NBR 6023 ou de um artigo consultado, o que é mais comum
no caso de pesquisas académicas. Este manual apresenta o exemplo de referéncia

de um artigo e orienta a consulta da NBR 6023 para outros exemplos.

Para a referéncia de um artigo cientifico, os elementos essenciais sdo: autor,

titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periodico, subtitulo (se
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houver), local de publicagdo, numeracdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edicéo,
tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicac&o. E possivel
usar elementos complementares para melhor identificar o documento, nesse caso, se

orienta a consulta a NBR 6023.

SILVA, Fabio Bernardo da; VEIGA, Viviane Santos de Oliveira. Ciéncia aberta e os
desafios para o compartiihamento de dados de pesquisa gendomica. Rev. IBICT,
Brasilia, DF, v.53, n.3, p. 82-87, 3 out. 2024.

- Artigos em publicacdes periddicas (revistas) em meio eletrdnico

FELIX, Gabriel da Silva; SANTOS, Gabriel Calebe Oliveira; SOUSA, Julia Barroso
Andrade de; RIBEIRO, Thais Gontijo; VALDUGA, Luana Vieira Alves. O efeito das
atividades coletivas no bem-estar do idoso. Revista da Saude - RSF. Gama, DF, v.
10, n. 01, 26 jun. 2024. Disponivel em:
https://ojs.uniceplac.edu.br/index.php/rsf/issue/view/85/122. Acesso em: 08 out. 2024,

BARBOSA, Crislayne Nicacio; BORGES, Ivan Claudio Pereira. O consentimento
presumido do falecido para a implantacdo de embrido criopreservado em conjuge
supérstite. Rev. RCSA, v. 5, n. 1, Gama, DF, 07 jul. 2024. Disponivel em:
https://ojs.uniceplac.edu.br/index.php/recisol/issue/view/86/123. Acesso em: 30 set.
2024.

- Artigo ou matéria de jornal

SILVA, Maria. Mudancas climéticas e seus impactos na agricultura. O Globo, Rio de
Janeiro, 12 mar. 2023. Economia, p. Ab5.

ALMEIDA, Ricardo. Estratégias de lideranca no ambiente corporativo. Valor
Econ6mico, Sao Paulo, 05 set. 2024. Gestédo & Negdcios, p. C1.

- Artigo ou matéria em jornal em meio eletrénico

PINHEIRO, Bibiana. "A agua da UFSM esta ok", afirma a vice-reitora da UFSM sobre
investigacdo do surto de rotavirus. Diario de Santa Maria, 30 set. 2024. Disponivel
em: https://diariosm.com.br/noticias/educacao/a_agua_da_ufsm_esta_ok
afirma_a_vice reitora_da_ufsm_sobre_investigacao_do_surto_de_rotavirus.615114.
Acesso em: 08 out. 2024.

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacéo, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&l
P=38&rP=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br



https://ojs.uniceplac.edu.br/index.php/rsf/issue/view/85/122
https://ojs.uniceplac.edu.br/index.php/reciso/issue/view/86/123
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&eID=495&l

67

- Eventos

Os eventos também podem ser referenciados em sua totalidade ou em partes.
Nesse manual, vamos apresentar o modelo de referéncia de partes do evento, ou seja,
de artigos académicos cientificos que tenham sido publicados em um evento. Para

outras referéncias sobre eventos, se orienta a consulta ao item 7.8 da NBR 6023.

Para elaborar a referéncia de um trabalho, um artigo ou resumo expandido,
publicado em um evento cientifico, devem ser considerados como elementos
essenciais: autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao In:, nome do evento,
numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do
documento, local, editora, data de publicacdo e péaginas inicial e final da parte

referenciada.

ROLLWAGEN, André F.; AMARAL, Joseane; MACIAL, Vinicius. Ferramenta educativa
para levantamento de requisitos de software. In: CONGRESSO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO DO IFSUL, 2., 2019, Passo Fundo. Anais [...]. Passo Fundo: IFSUL,
2019. p. 7-16.

LESSA, Pedro; KOMATI, Karin. Predi¢cdo da nota do ENEM 2018 usando técnicas de
regressao. In:. CONGRESSO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO IFSUL, 2.,
2019, Passo Fundo. Anais [...]. Passo Fundo: IFSUL, 2019. p. 147-156.

Quando os Anais do evento, ou seja, a publicagcdo que congrega os trabalhos
apresentados em um evento cientifico (geralmente com periodicidade anual), estdo
disponibilizados em formato digital ou em meio eletrénico, devem conter todos os
elementos essenciais da referéncia, mais a indicacdo do meio em que esta

disponibilizado ou, entédo, o endereco eletrénico no qual o documento esta disponivel.

PEREIRA, Lucas; OLIVEIRA, Fernanda. Analise da sustentabilidade no agronegécio
brasileiro. In: CONGRESSO NACIONAL DE AGRONEGOCIOS, 5., 2022, Brasilia.
Anais|...]. Brasilia: Editora AgroTech, 2022. 1 CD-ROM.

BERTI, Paulo; CRUZ, David Bastos. A feira de PAINAR: estrutura de mercado e
relacbes comerciais, uma analise a partir da metodologia de redes. In. CONGRESSO
DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE ECONOMIA, ADMINISTRACAO E SOCIOLOGIA
RURAL, 60., 2022, Natal. Anais [...]. Disponivel em:
https://www.even3.com.br/anais/sober2022/486493-a-feira-da-panair--estrutura-de-
mercado-e-relacoes-comerciais-uma-analise-a-partir-da-metodologia-de-redes/.
Acesso em: 14 out. 2024.
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NUNES, Emanuelle Caires Dias Araujo; SILVA, Isabella Navarro; CUNHA, Juliana
Xavier Pinheiro da. O impacto da morte por COVID-19 no contexto familiar: desafio ao
cuidado transcultural de enfermagem. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
ENFERMAGEM, 73., 2022, Salvador. Anais [...] Disponivel em:
https://web.eventogyn.com.br/event/73cben/site/embed/Anais%20d0s%20Pr%C3%A
Amios.pdf. Acesso em: 14 out. 2024.

- Patente

Para a referéncia de uma patente, os elementos essenciais sdo: inventor
(autor), titulo da patente, nomes dos depositantes e/ou titular e do procurador (se
houver), nUmero da patente, data de depdsito e data da concessdo da patente (se

houver).

SILVA, Joédo Carlos et al. Equipamento para irrigacdo automatizada. BR n.
1020190123456 A2. Deposito: 15 jun. 2019. Concessao: 10 dez. 2021.

SOUZA, Carlos Henrique. Sistema de armazenamento de dados em nuvem com
criptografia avancada. Depositante: UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. BR
1020190567890 Al. Depodsito em: 10 ago. 2019. Concessédo em: 12 jan. 2022.

Quando a patente estiver em meio eletronico, a referéncia deve trazer todos os
elementos essenciais e mais as informacdes relativas a descricdo fisica do meio

eletronico (disquete, pen drive, online, CD-ROM e outros).

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A. W0O2005/030850
Al, Depésito: 1 Oct. 2003, Concessao: 7
Apr. 2005. Disponivel em:
http://www.iprvillage.Info/portal/serviet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1
&SrcAuth=Wila&Token=UtWHB3Mmc98t05i1AVPmMaGE5dYhsO0NIt38dpA3EfnOosu
e2.GSz63ySsliukTB8VQWW32IISV87n4_naNBY8lhYY30RwlUeDo 8Yo8UVDO.
Acesso em: 27 ago. 2010.

- Documento juridico

Esse tipo de referéncia inclui legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos.
No caso da legislagdo, inclui ConstituicAo, Decreto, Decreto-lei, Emenda
Constitucional, Emenda a lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Organica

e Medida Proviséria, entre outros. Os elementos essenciais que devem constar nesse
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tipo de referéncia sado: jurisdicdo ou cabecalho da entidade, em letras mailsculas;
epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicagéo.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4 ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Rio Grande do
Sul, 1995.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Agrario. Lei 12.188, de 11 de janeiro de
2010. Institui a Politica Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural para a
Agricultura Familiar e Reforma Agraria - PNATER e o Programa Nacional de
Assisténcia Técnica e Extensao Rural na Agricultura Familiar e na Reforma Agraria —
PRONATER. Brasilia, DF: Diario Oficial da Uniéo, 2010.

BRASIL. Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990. Dispde sobre a protecédo do
consumidor e da outras providéncias. Brasilia, DF: Diario Oficial da Unido, 1990.

Quando a legislagéo estiver em meio eletrénico, devem constar os elementos

essenciais e a descri¢cao fisica do meio eletrénico.

CURITIBA. Lei n° 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

BRASIL. Decreto-lei n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispbe sobre a organizacéo
da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da
outras providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007. 1 CD-
ROM, p. 1-90.

- Jurisprudéncia

A referéncia de jurisprudéncia inclui acérdao, decisao interlocutdria, despacho,
sentenca, simula entre outros. Para esse tipo de referéncia, os elementos essenciais
sao: jurisdicdo (em letras mailusculas); nome da corte ou tribunal; turma e/ou regiao
(entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, ,despacho, entre outros);
namero do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, caAmara ou
outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver);

data de julgamento (se houver); dados da publicacao.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatério contra furto e
roubo de automadveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

Quando a jurisprudéncia estiver em meio eletronico, devem ser apresentados
todos os elementos essenciais e acrescentadas as informacdes relativas a descricéo

fisica do meio eletrbnico.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e
roubo de automoéveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de S&o Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em: http://redir.
stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 19
ago. 2011.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagcdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT33
3TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

- Atos administrativos e normativos

Nesse tipo de referéncia, estédo inclusos: ato normativo, aviso, circular, contrato,
decreto, deliberacéo, despacho, edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de
servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento
e resolucdo, entre outros. Os elementos essenciais para esse tipo de referéncia séo:

jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e
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data de assinatura do documento; ementa e dados da publicagao.

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de Orfaos e
Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secédo 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n°® 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diério Oficial da Unido: secédo 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4
maio 2007.

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacdo n® 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de Saude.
Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niter6i, ano
23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

VARGINHA (MG). Edital de licitagdo n° 189/2007. Pregao n° 151/2007. [Aquisicdo de
leite pasteurizado]. Varginha: 6rgao oficial do municipio, Varginha, ano 7, n. 494, p.
15, 31 maio 2007.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educacao, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

Quando os atos administrativos estiverem em meio eletrénico, devem estar
apresentados todos os elementos essenciais mais as informacdes relativas a

descricao fisica do meio eletrbnico.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-0801
2.008423- International_Buslnes_Machlne. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucéo
n°® 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criacdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduagdo em Educacdo Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/
consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&conselho=TODOS&anolnicio
Busca=2007&anoFimB usca=2007&entrada=&pag=1. Acesso em: 20 set. 2007.
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- Documentos civis e de cartérios

Para as referéncias de documentos civis e de cartorios, sdo elementos
essenciais: a jurisdicdo, o nome do cartério ou 6rgdo expedidor, tipo de documento
com identificacdo em destaque, data de registro, precedida pela expresséo “Registro

em:.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito
de S&o Carlos. Certiddao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.
1979.

- Documento audiovisual

As referéncias de audiovisual incluem imagens em movimento e registros
sonoros nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em
pelicula entre outros. As normativas para a referéncia desse tipo de documento estédo
dispostas no item 7.13 da NBR 6023. Na sequéncia deste documento, estao
apresentados exemplos dos principais documentos de audiovisual sendo que, para

mais documentos ou detalhes, a consulta deve ser realizada na NBR 6023.

Os elementos essenciais para video sdo: titulo, diretor e/ou produtor, local,
empresa produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades
fisicas.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fta de video (30 min), VHS, son., color.

DIVERTIDA MENTE. Diregéo: Pete Docter. Produgéo: Jonas Rivera. Estados Unidos
da América: Pixar Animation Studios, 2015. 1 DVD (93 min).

Quando for um documento sonoro, 0s elementos essenciais sao: titulo,
responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora,

data e especificagédo do suporte.

O BEBADO e a equilibrista. Intérprete: Elis Regina. Compositores: Jodo Bosco e Aldir
Blanc. In: ESSA mulher. Intérprete: Elis Regina. Rio de Janeiro: Warner Music, 1979.
1 CD, faixa 2.
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- Documento iconografico

Para esse tipo de referéncia, estdo inclusos pintura, gravura, fotografia,
desenho técnico, diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz,
entre outros. Os elementos essenciais para a referéncia sdo: autor, titulo, data e
especificacdo do suporte. Para as obras de arte, quando ndo existir titulo, deve constar

a expressao “[Sem titulo]”, entre colchetes.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 x 20 cm.

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira, 160
x 220 x 5 cm.

Quando o documento iconografico estiver em meio eletrénico, devem constar
todos os elementos essenciais mais as informacgdes relativas a descricao fisica do

meio eletrénico.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio de
jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25 ago.
2011.

- Documento cartografico

Esse tipo de referéncia inclui atlas, mapas, globo, fotografia aérea, entre outros.
Os elementos essenciais para essa referéncia sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),
local, editora, data de publicacdo, descricao fisica e escala (se houver).
IBGE — INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Atlas
geografico escolar. 8. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 2015.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Minas Gerais). Regides de
governo do Estado de Minas Gerais. Belo Horizonte: IGC, 2012. 1 atlas. Escala
1:2.000.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Mapa do Brasil: divisdo
regional. Rio de Janeiro: IBGE, 2020. Escala 1:1.000.000.
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Quando em meio eletrénico, o documento cartografico, a referéncia deve
apresentar todos 0s elementos essenciais mais as informacdes relativas a descricdo

fisica do meio eletrbnico.

PERCENTAGEM de imigrantes em Sao Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-ROM.

- Documento tridimensional

Essa referéncia inclui documentos como esculturas, maquetes e objetos como
fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais empalhados, monumentos entre
outros. Para elaborar a referéncia, sdo elementos essenciais: o autor (criador,
inventor, entre outros), o local, produtor ou fabricante, data e especificacdo do

documento tridimensional.

RODIN, Auguste. O pensador. 1880. 1 escultura Bronze, 180 cm. Museu Rodin, Paris.
TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.

- Documentos com acesso exclusivo em meio eletrénico

No caso de documentos com acesso exclusivo em meio eletrénico, alguns
documentos sao: base de dados, listas de discussdo, programas de computador,
redes sociais, mensagens eletronicas, entre outros. Os elementos essenciais para
essas referéncias sdo: autor, titulo da informacg&o ou servico ou produto, versdo ou

edicao (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletrbnico.

OLIVEIRA, José P. M. Repositorio digital da UFRGS é destague em ranking
internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL |: Colecdo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73699.2
17561081604622/1023276264366429/?type=1&theater. Acesso em: 26 fev. 2015.
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CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosofica. Rio de Janeiro,
23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-
flosofca.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

As referéncias sdo um elemento pos-textual obrigatério em documentos
académicos cientificos e precisam estar elaboradas em acordo com a NBR 6023. Séao
fundamentais para demonstrar o empenho do pesquisador na busca de conhecimento

e embasamento para o desenvolvimento de seu trabalho.
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CONSIDERACOES FINAIS

Este documento vem ao encontro de uma demanda institucional de criagao de
identidade para os trabalhos académicos-cientificos realizados no ambito da
Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem, visando proporcionar a estudantes,
académicos, docentes e pesquisadores da instituicdo uma diferenciacdo em suas
respectivas comunidades cientificas.

Assim, a adocao das normas e orientacfes descritas neste manual assegura a
consisténcia e a qualidade das producBes académico-cientificas da Setrem. O
alinhamento com as diretrizes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
fortalece a identidade institucional, a0 mesmo tempo que possibilita a integracédo dos
nossos trabalhos com as praticas académico-cientificas em ambito nacional e

internacional.

Dessa forma, esperamos que este manual contribua de maneira efetiva para a
exceléncia dos trabalhos apresentados por nossos estudantes, académicos, docentes
e pesquisadores, promovendo o rigor técnico e a disseminac¢édo do conhecimento com

responsabilidade e ética.

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Hiiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
10520: Informacéo e documentacéo — Citagdes em documentos — Apresentacdo. Rio
de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
12225: Informacgéao e documentacao — Lombada — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR

14724 Informacéo e documentacao — Trabalhos académicos — Apresentacao. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: Informag&o
e documentacéo — Referéncias — Elaboragao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6024: Informac&o
e documentacdo — Numeracdo progressiva das secdes de um documento —
Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6027: Informag&o
e documentacao — Sumario — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6028: Informag&o
e documentacdo — Resumo, resenha e recensao — Apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6034: Informac&o
e documentacéo — Indice — Apresentacgéo. Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 7 ed. Barueri: Atlas, 2022.
GIL, Antbnio Carlos. Métodos e técnicas de pesquisa social. Sdo Paulo: Atlas, 2024.

LOVATO, Adalberto. Metodologia da pesquisa. Trés de Maio: SETREM, 2013.

Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem

Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 Bairro Pr. Gustav Huedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria.
Fundamentos de metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2023.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica.
Barueri: Atlas, 2022.

78



Sociedade Educacional Trés de Maio - Setrem
Campus Setrem - Av. Santa Rosa, 2405 | Bairro Pr. Gustav Hiedepohl
Trés de Maio, RS | CEP 98910000 | 5535354600 | setrem.edu.br




Setrem

(O 55 3535-4600
@ setrem.edu.br




