Orientagdes para a submissdo
de projetos no SAPS

Ol&, académico(a)! Espero que esteja bem. Este documento é um tutorial para vocé seguir
na hora de submeter um projeto no SAPS. Aqui vocé encontra informacdes sobre como
acessar a pdgina do SAPS, onde selecionar o tipo de evento, a categoria, a dreq, o eixo, o
tema, como fazer o upload do resumo expandido, como cadastrar os autores e validar o
e-mail e ainda, de que forma aceitar o termo de publicagdio do resumo.

Onde devo ir para acessar a pagina do SAPS e submeter o projeto?

Vocé pode acessar a pdgina do SAPS por meio do seguinte link:
https://setrem.edu.br/saps/.

Para submeter o seu projeto de pesquisa, vocé precisa localizar o icone destacado na
Figura O1.

Figura 01 - Submeta a sua pesquisq,

SUBMETA A SUA PESQUISA

Submeta a sua pesquisa ©

w = 4

Caso deseja inscrever-se como ouvinte, basta clicar diretamente sobre o icone
destacado na Figura 02, que também esta disponivel no @ site
https://setrem.edu.br/saps/.

Figura 02 - Inscri¢do para ouvintes.

1 (SAPS) € um evento tradicional, _— i
_ Inscri¢des para ouvintes ©
promover, estimular e incentivar

racdo e a publicacao de producgbes

IMPORTANTE: O numero de horas presente no certificado de Ouvinte vario de acordo
com a guantidade de noites destinadas as t.l,",'f:'bt'.'i[c-'u:"é'b de cada area, o queeg

determinado pelo numero de trabalhos aprovados.
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Passo a passo para inscrigdo

Apods ter localizado um dos icones citados anteriormente, o académico(a) deverd localizar
o item "Submisséo de Trabalho®, conforme destacado na Figura 03.

Logo em seguida, na mesma tela, serd necessdrio selecionar o evento do qual deseja
participar e clicar em "Avancar”.

Figura 03 - Inscrigéo/Evento

Setrem = Inscrigdo

Login

@ csvEnTO
Certificados Comisséo Avaliadora

Certificados e Anais e

Destinada & inscrigho de trabalhos desenvolvidos

por profassores, pesquisadores das diferentas s AR AL
22* JORNADA DE PESQUISA ireas do conhacimento & demals profissionals com XXI SALAO DE PESQUISA - SAPS 24/082023 AVANCAR

Ensino Superior Complato.

Certificados Ouvintes

Inscricao Ouvintes

23* MOSTRA ESTADUAL DE PESQUISA DA Destinada a inscricio de trabakhos desenvolvidos L0y E N T F ANCAR
EDUCACAD BASICA por estudantes da Educaciio Basica XXI SALAQ DE PESQUISA - SAPS 11082023 AVANCAR
Login ' '
Destinada & inscricio de trabakhos desanvolvidos
23* MOSTRA ESTADUAL DE PESQUISA DA y 4 . AMCAD
Submissio de Trabalhos EDUCAGAD PROFISSIONAL por estudanies & egressos do Ensing ¥X| SALAQ DE PESQUISA - SAPS 120962023 AVANCAR

Profissionalizante.

\

cocal X NI LS CIEMTIER Destinads a inscricio de trabalhos desanvalvidos A1 ECy M " B AR AR
\ 25° SALAQ DE INICIACAD CIENTIFICA por estudantes de graduaglo XX SALAQ DE PESQUISA - SAPS 24/082023 AVANCAR

Os proximos passos deverdo ser selecionados conforme a categoria da pesquisa, a area
do desenvolvimento, o eixo, e, por fim, a delimitagdo do tema, que vai precisar de uma
atencdo especial.

Observacdo importante: Caso o aluno tiver alguma duavida sobre qual evento,

categoria, drea ou eixo selecionar, o mesmo deve contatar o professor(a)
\ orientador(a) do projeto. /

Orientagdes ao cadastrar o item 5 na inscrigéio: Tema da Pesquisa

Além do académico(a) informar o Titulo do projeto, selecionar o tipo de submisséo
(Resumo Expandido) o mesmo devera realizar o Upload do arquivo conforme a Figura 04.

Figura 04 - Upload do Arquivo em .PDF

Faca upload de seu arquivo PDF:

Nesta etapa é fundamental que o

Resumo Expandido esteja no formato
.PDF. OBS: Apenas serdo aceitos arquivos PDF

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

N\
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Orientacdes ao cadastrar o(os) autor(es) no item 06

& cevEnTo & CATEGORIA & ARea & Eixo

Insira todos os autores e orientadores do trabalho. A ordem abaixo sera a mesma mostrada no certificado.
Minimo autores: 1; Maximo autores: 5

Minimo orientadores: 0; Maximo orientadores: 3

E-mail do autor

teste saps@setrem.com.br

Mome do autor

TESTE SAPS

CPF

E orientador?

03/03/2005

E-mail do responsavel

teste saps@setrem.com.br

MNome do responsével

TESTE SAPS

ENVIAR EMAIL COM O CODIGO DE VERI Flli:'-'.f"-'*-':,:--":":n':'

Codigo de Verificac@o

Cadigo Verificador - Eventos Cientificos SETREM  Gaia de entrada «.

SETREM setrem00¥@satrem com.bs por amazcnses.com
para *

EVENTOS CIENTIFICOS -

Motificagao

Insira o seguinte cédige para incluir o autor;
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O cbdigo de verificagcdo recebido anteriormente, deverd ser inserido no campo
destacado na Figura 07. E logo em seguida, o autor deverd ser adicionado.

Figura 07 - Inserindo o cédigo de verificagéo.

ENVIAR EMAIL COM © CODIGO DE VERIFICAGAOQ

16TE

Menhum auter relacionada

0-0de0

Se o sistema ndo apontar nenhum erro, &€ por que o e-mail cadastrado estd de acordo
com o cbédigo recebido e informado.

Observagéo importante: Caso o académico ndo receber o cédigo, é porque o mesmo cadastrou o
e-mail errado. Para tanto, é preciso reiniciar a inscrigéo e inserir o e-mail corretamente. Ou ainda,
orientamos que verifique a caixa de Spam.

E vélido ressaltar que o orientador néo precisard validar o e-mail.

Cadastrar projeto e aceitar o Termo de Inscricdo na etapa 07

Depois que o académico(a) inseriu o(os) autores e orientador(es) do projeto, o mesmo
vai avangar para a etapa 07 da inscri¢do.

Conforme & possivel visualizar na Figura 08, o aluno seguird para uma tela na qual serd
preciso marcar uma caixa de sele¢cdo com a seguinte frase: “Li e entendi os préximos
passos para concluir a inscricdo’

A partir do que foi mencionando anteriormente, ele deve marcar a caixinha e clicar sobre
o botéio “"Cadastrar Projeto’.

Figura 08 - Cadastrar projeto.

& evento @ cATEGORIA & ARea @ =0 & Ena @& AUTORES) € TERMO DE INSCRIGAD

ografica [#desenvolvimentoregionalesustentavel ll #resumoexpandidojalécincopag

PROJETO TESTE

s (ipesquisabi

Pagamento Instituicdo
Aguardando finalizacdo da inscricéo. SETREM
Autor(es) Aceitou Termo
TESTE SAPS (A) X TESTE SAPS (A)

Para passar para a proxima fase de submissao todos os autores deverdo dar o aceite no termo enviado nos seus respectivos emails. Apenas apos todos os autores aceitarem o termo, serd enviado para o
autor que inscreveu o projeto um link que permitird seguir para a etapa de pagamento

Li e entendi os préximos passos para concluir & inscricio /

CADASTRAR PROJETO CANCELAR TUDO
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Na sequéncia, para finalizar a inscri¢gdo, todos os autores do projeto iréo precisar
aceitar um termo de inscricdo. Esse termo serd enviado no e-mail cadastrado
anteriormente. A Figura 09 retrata como que esse e-mail vai aparecer na caixa de

entrada.

Figura 09 - Aceitar termo.

Inscricéo - Eventos Cientificos SETREM  csixa de entrada « e B

o SETREM setren strem.combr gor amazonses car 113 hiOminute)

EVENTOS CIENTIFICOS -

Setrem Notificaggio

igho com o titulo ‘PROJETO TESTE', foi recebido com sucesse na XX SALAD DE
L= SAPS - 22* JORNADA DE PESQUISA - PESQUISA BIBLIOGRAFICA -

ADMINISTRAGAD - DESENVOLVIMENTO REGIONAL E SUSTENTAVEL - RESUMO EXPANDIDO
[ATE CINCO PAGINAS),

[ CEgue aqui para aceitar o termo de inscricio

P

Na Figura 09, também estd destacado que o autor deve clicar sobre o botéo “clique aqui”
para aceitar o termo de inscrigo. Ao fazer este processo, ele serd direcionado
novamente para o sistema do SAPS e o termo terd sido aceito.

A Figura 10, representa um projeto que teve o termo aceitado.

e Quando aparecer o icone verde .« ao lado do nome de cada autor e orientador, é
porque o termo jé foi assinado e o projeto estd apto para seguir com o pagamento.
Figura 10 - Termo de inscrigdo aceitado.

PROJETO TESTE

Pagamento Instituicdo
PAGO SETREM
Autor(es) \ Aceitou Termo
‘_""h-
TESTE SAPS (A) V' TESTE SAPS (A)
F24741ea1ba250185:25c9723cea 1738 — 100% + B 9

A Figura 11, representa um projeto que néo teve o termo aceito.

e Quando aparecer o icone em vermelho @ ao lado do nome de cada autor e
orientador, é por que o termo ainda ndo foi assinado e por hora também néo poderd

seguir para o pagamento.

Figura 11 - Termo de inscri¢gdo ndo aceitado.

oqrafica #desenvolvimentoregionalesustentavel |
PROJETO TESTE

Pagamento Instituicdo
_PAGO_ SETREM
Autor(es) _ Aceitou Termo

=
TESTE SAPS (A) X TESTE SAPS (A)
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Pagamento da inscricéo

Apds o(s) autor(es) e orientador terem aceitado o termo de inscrigéio, automaticamente
serd enviado um e-mail de "Pagamento Inscricdo SAPS" para a pessod que cadastrou o
projeto. A Figura 12 representa o formato deste e-mail.

Figura 12 - Pagamento Inscrigéo SAPS.

Pagamentos Inscrigao SAPS | Caixa de entrads

o SETREM setremQ0i@setrem.com.br por. amazonses.com 11:44 (ha O minuta) b

EVENTOS CIENTIFICOS -

Setrem Notificacao

Ainscricio com o titulo 'PROJETO TESTE', de sua autoria, esta aguardando o pagamento

Clique aqui para realizar o pagamento

Basta que o usudrio clique no botdo destacado em azul "Clique aqui® e o mesmo serd
direcionado para a drea de pagamento, onde poderd escolher a forma desejada de

pagar.
Consultar Inscri¢céo

Caso o usudrio deseje consultar a sua inscricdo, o mesmo poderd acessar a tela de Login,
que estd apresentada na Figura 13, dentro do Sistema do SAPS, e inserir o e-mail
cadastrado.

Figura 13 - Tela de Login.

Setrem = Login

Login
Use uma das opgoes abaixo para fazer login:
Certificados Comiss&o Avaliadora
Certificados e Anais
Certificados Quvintes

Inscricéo Ouvintes . ) X .
/ Login por e-mail Login pelo usuario da SETREM

Legin -— |

Somente para avaliadores ¢ coordenadornes.

Submisséo de Trabalhos

ENTRAR

ENTRAR
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