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CAPITULO |
DA POLITICA

Art. 1° A Politicas de Aquisicdo, Expansao e Atualizacéo do acervo, juntamente
com o Regulamento da Biblioteca José de Alencar visa a formacédo do acervo
fisico e virtual da biblioteca com recursos adequados para o desenvolvimento do
conhecimento académico de acordo com 0s objetivos Institucionais da SETREM.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° O objetivo geral da Biblioteca José de Alencar é proporcionar ao Usuario
o livre acesso aos registros do conhecimento, oferecendo-lhe materiais
bibliograficos e atividades que possibilitem informacéo, educacéo,
conhecimento, lazer e cultura.

Art. 3°. Sao objetivos especificos da Biblioteca José de Alencar:

I. Socializar a informacéo e o conhecimento, possibilitando o livre acesso ao
USUudrio;

II. Servir de suporte pedagogico as atividades da SETREM,;

[ll. Manter servigos de registro de empréstimo consulta local e auxilio na busca
e recuperacao de informacdes;

IV. Assistir e disponibilizar aos usuarios informagdes técnicas e cientificas
referentes as atividades da SETREM,;

V. Realizar atividades de apoio ao ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO DA BIBLIOGRAFIA

Art. 4° - Conforme o Regulamento da Biblioteca José de Alencar, “Cabe as
coordenacdes dos cursos da SETREM, juntamente com o(a) bibliotecario(a), a
elaboracdo das bibliografias para aquisicAo do acervo e posterior
encaminhamento para a Vice — direcdo de Ensino Superior, para que seja
efetuada a compra, conforme previsao orcamentaria.”

Art. 5° - No inicio de cada semestre a Biblioteca podera fornecer para a
coordenacao de curso um relatério apontando as obras mais consultadas, obras
procuradas e ndo existentes e o niumero de exemplares disponiveis de cada
titulo.
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Art. 6° - Cabera a Coordenacao dos cursos, juntamente com os professores,
revisar a bibliografia prevista para cada componente curricular, sugerindo a
aquisicdo de novos titulos e/ou mais exemplares dos titulos j& existentes de
acordo com as necessidades. Os objetivos destes procedimentos sao: a
atualizacdo da bibliografia indicada, a adequacdo as novas demandas
apontadas na procura do acervo atual e o ajuste do acervo, conforme as normas
do Ministério da Educacao (MEC).

Art 7° - As bibliografias adquiridas pela biblioteca serdo distribuidas entre
Bibliografia Basica, Bibliografia Complementar e Bibliografia de Sugestdes ou
Apoio, podendo ser em formato impresso e/ou digital. Os parametros para
aguisicao desses materiais seguirdo 0s seguintes preceitos:

|. Bibliografia Bésica: preferencialmente (3) trés titulos para cada componente
curricular, indicados no PPC do curso, sendo adquirido em formato impresso
e/ou digital de acordo com o acesso, disponibilidade e quantidade de exemplares
necessarios para cada curso estabelecidos pela coordenacdo da Instituicdo
conforme recomendacao do MEC. No caso dos materiais impressos observada
a comprovada procura poderao ser adquiridos mais exemplares.

Il. Bibliografia Complementar: preferencialmente (5) cinco titulos para cada
componente curricular, indicados no PPC do curso, sendo adquirido em formato
impresso e/ou digital de acordo com o acesso, disponibilidade e quantidade de
exemplares necessarios para cada curso estabelecidos pela coordenacdo da
Instituicdo conforme recomendacdo do MEC. No caso dos materiais impressos
observada a comprovada procura poderao ser adquiridos mais exemplares.

[ll. Bibliografia de Sugestdo ou Apoio: compreende as indica¢des ndo incluidas
na bibliografia basica e complementar sugeridas pelo Nucleo Docente
Estruturante - NDE, professores, estudantes e funcionarios, sendo compostos
por obras classicas, lancamentos, autores de reconhecida notoriedade na qual
sera feita a aquisicdo de um exemplar, havendo existéncia de recursos.

CAPITULO IV
DOS PERIODICOS

Art. 8° - A aquisicdo de periodicos buscara através de analise conjunta entre o
NDE, biblioteca e coordenacdo de cada curso, a manutencdo dos titulos ja
adquiridos, o cancelamento de titulos que ndo mais atendem as necessidades
dos cursos e a substituicdo de titulos cancelados. Utilizando como critérios de
inclusdo e cancelamento/substituicdo de titulos de acordo como especificado
abaixo:

I. Inclusdo: quando houver implantacdo de novos cursos ou alteracdo de
curriculo. A escolha levard em conta a relevancia para o Curso, sendo
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priorizados 0s materiais digitais por permitrem um maior alcance e
disponibilidade ao aluno.

[I. Cancelamento/substituicdo: quando ndo mais existir interesse no titulo pelo
Curso por motivos devidamente justificados e/ou baixa utilizagdo comprovada
por estatistica, informada por escrito pela coordenacéo do curso a biblioteca.

Art. 9° - Quando existirem periddicos em formato Impressos e Eletrénicos: o
Titulo deverd ser adquirido em um formato digital. Na deciséo devera ser
considerado o custo, a demanda e manutencdo do acesso (permanéncia de
disponibilidade).

Art. 10° - As listas prévias, apés elaboradas pela Coordenacao dos cursos, serao
confrontadas com o acervo existente, para evitar duplicacao nas indicacdes, ou
complementacao e atualizacdo do material existente para otimizar as aquisi¢oes.

CAPITULO V
DAS AQUISICOES

Art. 11° - As listas definitivas serdo elaboradas conforme orientacdo do
Regulamento da biblioteca: “Para a elaboracdo das listas de titulos para
aguisicao sao considerados o0s seguintes critérios:

I. Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da SETREM,;
[I. Autoridade do autor e/ou editor;

lll. Data da publicacdo e/ou edicéao;

IV. Qualidade técnica do conteudo;

V. Indicacéo da bibliografia obrigatdria dos componentes curriculares;

VI. Bibliografia complementar de cada componente curricular;

VII. Nomero de usuarios potenciais que poderéo utilizar o material;

VIII. Escassez do assunto na colec¢éo;

IX Qualidade do material (papel, impressao, capa, dorso).

Art. 12° - Serdo investidos até 5% da receita liquida anual de cada curso, para a
ampliacdo do acervo, distribuidos ao longo do ano.

Art. 13° - Objetiva-se o equilibrio do nimero de titulos do acervo entre as areas
de atuacdo da SETREM. Sendo assim, serdo priorizadas as aquisicdes nas
areas mais deficitarias.

Art. 14° - Atendidas as necessidades dos cursos em funcionamento, serao
priorizadas aquisicbes necessarias aos cursos em fase de autorizacéo,
reconhecimento ou renovacao de reconhecimento.

Art. 15° - Havendo necessidade de atualizacéo, a bibliografia sera revista a cada
dois anos.
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CAPITULO VI
DAS DOAGOES

Art. 16° - Serdo aceitas doacfes de obras em bom estado de conservacdo, com
data de publicacdo nos ultimos 10 (dez) anos, sobre assuntos diversos para
ampliacdo do acervo. Nao é mais aceita a doacao de Peridédicos em funcao da
disponibilidade de muitas informac¢fes na internet e devido ao espaco fisico.
Excecdes seréo estudadas e combinadas com a coordenacao da biblioteca e a
coordenacao do curso solicitante.

Art. 17° - Aos materiais recebidos como doacdo é dispensado 0 mesmo
tratamento do material adquirido através de compra.

Paragrafo Unico - Os materiais recebidos através de doac&o serdo avaliados de
acordo com o0s critérios estabelecidos para a sele¢cdo, podendo ser
acrescentados ao acervo da Biblioteca, encaminhados para outra instituicéo,
devolvidos ao doador, ou descartado.

CAPITULO VII
DO DESBASTAMENTO

Art. 18° - O desbastamento de material bibliografico é o processo pelo qual serdo
retiros do acervo ativo, titulos e/ou exemplares e partes de colecbes, quer para
remanejamento ou para descarte que ndo sdo mais adequados aos usuarios,
por serem obsoletos, por estarem danificados ou possuirem contetddo que nao
estd mais de acordo com 0 necessario para nossos cursos. E um processo
continuo e sistematico, para manter a qualidade da colecdo. O desbastamento
da colecao de livros sera feito de acordo com as necessidades dos cursos e de
acordo com os seguintes critérios:

I. Inadequacdo: documentos cujos conteudos nao interessam a SETREM,
incorporados ao acervo anteriormente, sem uma selecédo prévia e/ ou escritas
em linguas pouco acessiveis.

Il. Desatualizacdo: este critério se aplica principalmente aos documentos cujos
conteudos ja foram superados por novas edicdes. Entretanto, para aplicacao
deste critério, deve-se levar em consideracdo, principalmente, a area de
conhecimento a que se refere a obra.

Ill. Condi¢cdes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apos
rigorosa analise do conteudo e relevancia do documento, se for considerado de
valor e ndo disponivel no mercado para substituicdo, se possivel deverd ser
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recuperado. Quando houver possibilidade de substituicAo e o seu custo for
inferior ao da recuperacéao, seré feita a aquisicdo do documento descartado.

IV. Duplicatas: numero excessivo de cépias de um mesmo titulo em relacéo a
demanda.

CAPITULO VI
DO DESCARTE

Art. 19° - O descarte de periddicos seguira 0s seguintes critérios:

I. ColecBes nédo correntes e que ndo apresentem demanda;

II. Periédicos de divulgacdo geral e/ ou de interesse temporario;
IV. Periédicos recebidos em duplicata;

V. Colec¢des de periddicos de carater ndo cientifico;

VI. Periddicos com conteudos obsoletos;

VII. Condic¢des fisicas inadequadas.

CAPITULO IX
DA PRODUCAO INTELECTUAL

Art. 20° Os trabalhos de conclusédo de curso (TCC) com banca aberta, nota
superior a oito, com documento de autorizacdo e encaminhamento conforme
normas para disponibilizacdo devidamente preenchido e assinado pelo autor e
coordenacdo do curso serdo cadastrados no sistema da biblioteca ficando
disponiveis para consulta dos demais usuarios. Os TCCs que ainda forem
entregues em formato impresso serdo cadastradas e ficardo disponiveis no
acervo por 10 anos, depois serdo colocadas no depdsito por mais 5 anos e apos
esse periodo serdo descartados.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21° - Os casos omissos nao abrangidos por essa resolucéo serdo apreciados
pela Direcao e Vice — direcdo de Ensino Superior, que irdo definir solugdes a fim
de garantir a adequacgéo a comunidade académica, aos objetivos da biblioteca e
aos da SETREM.



