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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DISPOSICOES PRELIMINARES E OBJETIVOS

Art. 1°- O presente Regulamento dispde sobre a elaboracdo do Trabalho de
Conclusédo do Curso do Curso de Direito da Faculdade Trés de Maio, em
obediéncia as Diretrizes Curriculares Nacionais que preconizam a apresentacao
e defesa de Monografia Juridico como requisito indispensavel para aprovacao

do académico.

Art. 2°- Constitui-se a Monografia Juridica no tratamento escrito e formal de um
tema especifico, realizado de forma individual e que resulta de uma investigacao
cientifica e/ou cientifica e empirica, em acordo as normas metodoldgicas da
Faculdade Trés de Maio, ao regramento da ABNT e as regras inscritas neste

Regulamento.

Art. 3° - A Monografia Juridica tem carater de constru¢do do conhecimento e de
socializacdo de saberes. Pode ser realizada em qualquer area do conhecimento
juridico e deve estar em acordo com as linhas de pesquisa preconizadas no

Projeto Pedagogico de Curso e no Projeto de Desenvolvimento Institucional.

Art. 4° - Sdo objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso e da redagao

monogréfica:
81°- Desenvolver a pesquisa cientifica na seara juridica;

§ 2° - Avaliar o desenvolvimento intelectual, os conhecimentos juridicos de uma

area especifica e as habilidades metodolégicas e cientificas dos académicos;

8§ 3° - Propiciar ampliagdo dos conhecimentos dos académicos através do

aprofundamento em uma determinada area da ciéncia juridica;
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§ 4° - Estimular a criagdo de conhecimentos que tenham relevancia social e
estejam vinculados a melhoria de aspectos humanisticos, sociais, culturais e

econdmicos da sociedade brasileira.
8 5° - Propiciar socializacao dos saberes académicos.

Art. 5° - Sdo disciplinas do curso de Direito vinculadas a realizacédo do Trabalho

de Concluséo de Curso as seguintes:

a) Metodologia Cientifica;

b) Metodologia da Pesquisa Juridica;

c) Orientacéo de Trabalho de Conclusédo de Curso |;
d) Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso Il.

§ Par. Unico: As referidas disciplinas devem ser cursadas sequencialmente,
sendo, em todos 0s casos, as anteriores requisito indispensavel para matricula

nas posteriores.

DO NUCLEO DE PESQUISA E MONOGRAFIA (NPM)

Art. 6° - Fica o Trabalho de Conclusdo de Curso vinculado ao Nucleo de

Pesquisa e Monografia (NPM) e ao seu respectivo Coordenador.

Art. 7° - Pode ser designado pela Coordenacdo do NPM, em conjunto com a
Coordenacéo de Curso, docente do curso de Direito que atuara como Assistente

de Monografia, com as fungdes de auxiliar a Coordenacdo do NPM.

Art. 8° - S&o, na esfera do Trabalho de Conclusdo de Curso, atribuigcbes do
Coordenador do NPM:

| — Incentivar a realizacdo de pesquisas, a cooperacao técnico-cientifica e a

colaboragéo no que tange as préaticas no campo da investigacao;

Il — avaliar e identificar, em cada semestre, a relagdo de académicos habilitados

a se matricularem na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso;
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[Il — Elaborar o Calendario de Atividades, com o cronograma de execucéao, além

da respectiva relacéo de professores orientadores dos trabalhos;

IV — Orientar os académicos na identificagdo/op¢ao da &rea de Pesquisa em que

sera desenvolvido o trabalho, bem como na intermediacdo com os professores;

V — Receber os projetos preliminares e Monografias dos académicos

matriculados na disciplina, em data previamente definida;

VI — Aprovar o projeto preliminar e a Monografia, definido pelo académico, com
a concordancia do professor orientador e encaminha-lo para a banca de defesa

publica.

VII — Convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e
académicos matriculados nas disciplinas atinentes ao Trabalho de Concluséo de

Curso;

VIl — Manter atualizado o arquivo de atas das reunibes das bancas

examinadoras;

IX — Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas

necessarias ao efetivo cumprimento deste regulamento.

DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 9° - Sdo atribuicbes dos professores orientadores:

| — Manter seu Curriculo Lattes devidamente atualizado no ano e semestre da

orientacao.

Il — Assinar o Termo de Aceite e Compromisso no prazo estipulado no
Cronograma da Coordenacao, estando ciente que a orientacdo néo implica em
alteracao das demais condi¢des de trabalho do professor no Curso de Direito ou

em outros cursos da instituicao.
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Il — Responsabilizar-se pela Monografia Juridica, emitindo parecer sobre a
mesma, bem como a indicando para a Banca Examinadora, no prazo

determinado pelo Cronograma firmado para aguele semestre.

IV — Responsabilizar-se pela conducao da elaboragdo da Monografia Juridica,
exigindo o cumprimento, pelo académico, das atividades e prazos que
programou. Caso exista descumprimento das atividades e prazos pelo
académico orientando pode o orientador, fundamentadamente, solicitar dispensa
da atividade de orientacdo encaminhando pedido ao NPM, que analisara o caso

emitindo parecer.

V — Realizar devidamente as sessfes de orientacdo e assinar os Relatérios de
Atividades de Orientacdo desenvolvidas, em conformidade a este Regulamento

e as normas estabelecidas pela Faculdade Trés de Maio.

VI — Julgar se o académico esta apto a defender seu trabalho perante a Banca
Examinadora no prazo e condi¢des estabelecidos pelo Cronograma e por este

Regulamento.

VIl — Presidir e conduzir as atividades das Banca Examinadoras de seus

orientandos, bem como apurar as notas e o resultado final.

VIl — Preencher, em duas vias, a Ata da reunido da Banca Examinadora,

encaminhando-as a Coordenacéao de Trabalho de Conclusao de Curso.

IX — Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso de Direito

e Coordenacéo de Trabalho de Concluséo de Curso.
X — Avaliar e acompanhar todo o desenvolvimento do trabalho monogréfico,

Xl - Requerer a Coordenacéo de Trabalho de Concluséao de Curso a inclusdo da

Monografia de seu orientando na pauta semestral de defesas.

XII - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

DOS ACADEMICOS ORIENTANDOS
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Art. 10 - Considera-se académico em fase de orientacdo aquele que tenha
cumprido com as exigéncias previstas no art. 5° paragrafo Unico deste

Regulamento.

Art. 11 - Os académicos, durante as disciplinas de Trabalho de Concluséo de
Curso, desenvolverdo seus trabalhos sob supervisdo de professores

orientadores.

Art. 12 - A Monografia sera realizada através de uma pesquisa tedrica ou
tedrica/empirica.

81° O trabalho monografico compreendera a produgéo de texto relacionado com

o conteudo juridico.

§2° A orientacdo do académico abrange as discussdes de plano de trabalho,
projeto de monografia, analise e avaliacdo das laudas produzidas e
apresentacao de sugestdes técnicas e bibliograficas complementares, na busca
de solucdes para as dificuldades em situacdes apresentadas no transcurso,
sendo de exclusiva responsabilidade do académico a producao e redacao do
trabalho monografico.

Art. 13 - O académico em fase de elaboracdo da Monografia Juridica tem, entre

outros, o0s seguintes deveres especificos:

| — FreqUentar as reunides convocadas pela Coordenacao do Curso de Direito,
Coordenacéo do NPM ou pelo seu Orientador.

Il - Manter contatos periédicos e encontros presenciais com o Professor
Orientador para discussao e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar

eventuais faltas.

[l = Cumprir o Calendario de Atividades divulgado pela Coordenacdo do NPM
para entrega do Projeto, versdes da Monografia (para a Banca Examinadora e

versao final, apos sugestdes da Banca), sob pena de reprovagéo na disciplina.

IV - Elaborar seu Projeto e sua Monografia de acordo com as normas deste

Regulamento, da Faculdade Trés de Maio e da ABNT, com as instrucdes de seu
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orientador para a Banca Examinadora e com o Cronograma da Coordenacao do

NPM, sob pena de reprovacao na disciplina.

V - Entregar a Coordenacao do NPM, no prazo estabelecido pela mesma, 3 (trés)
vias, acompanhadas de um parecer favoravel do orientador, sob pena do néo
agendamento das Bancas de Defesa do Projeto ou da Monografia. As copias da
Monografia deverdo estar acompanhadas do Termo de Responsabilidade e

Cesséo de Direitos Autorais, devidamente assinadas pelo académico.

VIl — Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender

a Monografia.

VIII — Atualizar sua Monografia com as sugestfes dos Professores Convidados
para a Banca e entregar, a versao final em uma via em capa dura e um CD com
a gravacao integral do trabalho a Coordenacdo do NPM, no prazo estabelecido

pelo Calendario de Atividades, sob pena de reprovacédo na disciplina.
IX - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 14 - O académico, no momento em que iniciar a disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso, devera entrar em contato com o Orientador que foi
escolhido para sua orientacédo e dele obter o Termo de Aceite e Compromisso

do Orientador, obedecidos os prazos divulgados no Calendario de Atividades.

§ 1° O académico que ndo entregar os documentos citados no paragrafo anterior
e/lou Projeto de Monografia, Monografia e demais itens exigidos neste
Regulamento, nos prazos divulgados no Calendario de Atividade, sera
considerado reprovado na(s) disciplina(s) de Orientagdo de Trabalho de

Conclusao de Curso.

§ 2° A partir da entrega das coOpias do trabalho para defesa em Banca, e até o
protocolo da verséo final da monografia, a pesquisa estara sob julgamento dos
Professores Examinadores e da Coordenagdo do NPM. Entendendo os
julgadores, em qualquer momento desse periodo, que a pesquisa nédo atende
aos requisitos de cientificidade e autonomia autoral, 0 académico sera reprovado

na disciplina.
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Art. 15 - A elaboracgéo do TCC, obedecera duas fases distintas, ou seja:

| — Trabalho de Conclusao de Curso | — elaboracéo e desenvolvimento de Projeto

de Monografia.

Il — Trabalho de Conclusédo de Curso Il — redacédo e editoracdo do projeto
aprovado com apresentacdo do texto final para defesa do TCC em banca

examinadora.

DO PROJETO DE MONOGRAFIA - ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 16 - O aluno em fase de defesa de Projeto de Monografia deve, uma vez
matriculado na disciplina Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso I,
realizar a defesa de seu Projeto de Pesquisa em conformidade com o Calendario

de Atividades divulgado pela Coordenacdo do NPM.

Art. 17 — O Projeto de Monografia devera conter, obrigatoriamente, os seguintes

elementos:

a) Tema

b) Delimitacdo do tema

c) Problema

d) Hipoteses

d) Objetivos Geral e Especificos
e) Justificativa

f) Marco Teorico
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g) Metodologia

h) Cronograma

I) Referéncias utilizadas no Projeto de Monografia e na Monografia

) Apéndice (se existente)

l) Coépias das fichas catalograficas e outras referéncias bibliograficas

consultadas, inclusive referéncias eletrbnicas.

Paragrafo Unico: o Projeto de Pesquisa deve ser elaborado em conformidade
com este Regulamento, as normas metodoldgicas da Faculdades Trés de Maio

e as disposicoes da ABNT.

Art. 18 — O Projeto de Pesquisa, com a concordancia expressa do orientador,
deve ser entregue na Coordenagdo do NPM, na data determinada pelo
calendario, em 3 (trés) copias impressas e 1 (uma) cépia eletrbnica (composta

por dois arquivos, um de extensédo .doc e outro .pdf).

Art. 19 — A defesa do projeto de pesquisa devera ser feita diante de banca

examinadora formada pelo orientador e mais dois docentes.

§ 1° - Ter4 o aluno 10 (dez) minutos para expor seu projeto de pesquisa e a

banca tera 25 (vinte e cinco) minutos para arguicdo ou emitir sugestdes ao aluno.
§ 2° - Tera o aluno 5 (cinco) minutos para uma exposicao final.

Art. 20 — Apos a defesa do Projeto de Pesquisa e a deliberacdo em separado da

banca, o mesmo sera considerado aprovado ou reprovado.

§ 1° - Sera considerado aprovado o Projeto de Pesquisa que receber a nota

minima equivalente a 8 (0ito).

§ 2° - Caso o Projeto de Pesquisa seja considerado reprovado, devera o aluno
refazer seu projeto, implementando o parecer emitido pela banca, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias a contar da realizagdo da banca, depositando 0 mesmo

na Coordenacéo do NPM.

§ 3° - O novo projeto devera entregue, com o aval do orientador, a Coordenacao
do NPM.
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8§ 4° - Compete ao Coordenador do NPM a aprovacdo do novo projeto

apresentado.

§ 5° - A aprovacéo na disciplina Orientacéo de Trabalho de Conclusao de Curso

| € condicionada ao cumprimento deste Regulamento.

DA MONOGRAFIA — ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO I

Art. 21- Esta disciplina devera culminar com a apresentacdo formal e defesa
publica da monografia. Ao longo do semestre letivo, 0 académico sera orientado

quanto ao desenvolvimento da pesquisa e a redacéo e editoracao do texto final.

Art. 22 - A estrutura formal da monografia deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas deste Regulamento, das normas da Faculdade Trés

de Maio e da ABNT, no que forem aplicaveis.

81° O trabalho monogréfico serd individual e escrito, com os procedimentos
metodoldgicos, organizados de forma técnica e adequados as normas de
producdo de um trabalho cientifico, tendo, no minimo 40 (quarenta) e no maximo

80 (oitenta) laudas digitadas, além dos elementos pré-textuais e pos-textuais.

82° As Monografias que extrapolem o limite maximo estabelecidos devem ser
aprovadas antes da defesa publica pelo Coordenador do NPM.

83° A monografia compreende as seguintes etapas:

a) redacao devidamente acompanhada pelo orientador;

b) entrega das copias aprovadas pelo orientador a Coordenacéo do NPM;
c) defesa oral do trabalho perante banca examinadora.

84° A versdo provisoria da monografia devera ser entregue ao orientador com
no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia ao prazo final para entrega da
versao definitiva, para avaliacdo e recomendacédo. Na data definida para entrega

da verséo final da Monografia, deverao ser encaminhadas 03 (trés) vias de igual
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forma e teor, em encadernacao simples em espiral, e uma versédo gravada em
CD-R, néo regravavel, em arquivo Word, na data estabelecida pela Coordenacéao
de Trabalho de Conclusédo de Curso, acompanhadas de parecer favoravel do
orientador a fim de que se proceda a nomeacdo de banca e o calendario de

defesa.

85° Apds a apresentagcdo na Banca tendo feito as corregbes e alteracdes
sugeridas pela mesma, o académico (a) devera entregar uma cépia em capa
dura acompanhada de uma cépia em arquivo em CD-R, ndo regravavel, arquivo

PDF, na data estabelecida pela Coordenacao do Curso.

86° Somente irdo fazer parte do acervo da Biblioteca da Faculdade Trés de Maio
as monografias que atingirem a nota minima 9,0. As demais ficardo arquivadas
em local determinado pela Coordenagdo do NPM, podendo o arquivamento

consistir em cépia eletrénica.

DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 23- As sessdes de defesa das monografias séo publicas.

Art. 24 - Nao é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem

publicos os conteudos das monografias antes de suas defesas.

Art. 25 - Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designacao, tém o prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura da

monografia e possivel impugnacéo se detectarem irregularidade.

Art. 26 - Na defesa, o académico tem até 20 (vinte) minutos para apresentar seu
trabalho, e cada componente da banca examinadora até 10 (dez) minutos para
fazer sua arguicao, dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para

responder cada um dos examinadores.
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Art. 27 - O académico que nao entregar a monografia, ou que nao se apresentar
para a defesa oral, sem motivo justificado e plausivel, estara automaticamente

reprovado na disciplina de Orientacéo de Trabalho de Concluséo de Curso Il.
Art. 28 - A nota atribuida pela Banca Examinadora sera definitiva.

8§ 1° Se reprovado, fica a critério do académico manter ou ndo o mesmo tema e
orientador. Entretanto, devera, em caso de troca tematica, elaborar novo Termo
de Aceite e Compromisso do Professor(a)Orientador(a) e novo Projeto de
Pesquisa, nos prazos estabelecidos pela Coordenacédo do NPM especificamente

para o0 caso.

§ 2° Sendo insuficiente o grau atribuido a Monografia, o0 académico podera fazer
nova apresentacao e defesa do TCC no periodo letivo subseqlente, desde que
efetue nova matricula na disciplina de TCC Il, e se submeta a nova orientacéo,

seguindo devidamente todas as indicacdes feitas pelo professor orientador.

§ 3° N&o hé reviséo e recuperacdo da nota atribuida a Monografia, sendo de
carater definitivo a reprovacédo na disciplina TCC I, seja a realizada na banca,
seja a reprovacgao realizada previamente pelo Orientador.

DA AVALIACAO

Art. 29 - A redacao definitiva, aprovada pelo orientador da monografia, sera
apresentada pelo académico, em data e escala previamente designadas pela
Coordenacéo de Monografias, perante Banca Examinadora formada pelo

orientador e por outros dois docentes.

§ Unico: A avaliacdo da Monografia deve levar em consideracdo os aspectos

como:
a) Logica de raciocinio e desenvolvimento coerente;
b) Dominio de conteudo;

c) Espirito critico;
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d) Originalidade, relevancia e atualidade do tema/problema investigado;
e) Assiduidade nas orientacdes e cumprimento dos prazos;

h) Coeréncia e atualizacdo das fontes bibliogréaficas;

i) Clareza e organizacao do material apresentado;

j) Adequacao e boa utilizacdo da linguagem;

k) Rigor metodoldgico;

[) Consisténcia da argumentacao;

m) Fontes de pesquisa diversificadas

Art. 30 - A avaliacdo do desempenho do aluno se dara com base no conteudo,
na forma, na apresentacao e defesa do Projeto perante a banca examinadora,

observando os seguintes critérios:

| - Quanto a forma (citagBes, metodologia da apresentacao, referéncias) a banca
devera orientar-se pelas normas Institucionais, respeitando a ABNT em vigor,

atribuindo a nota de zero a 3,0 pontos;

Il - Quanto a apresentacao e defesa final a banca observara o dominio do tema,
clareza, objetividade, tempo previsto e respostas corretas aos questionamentos,
atribuindo a nota de zero a 2,0 pontos. O tempo para apresentacdo do

académico sera de, no maximo, 20 minutos.

Il - Quanto ao conteddo a banca analisard a densidade e a coeréncia no

desenvolvimento da monografia, atribuindo a nota de zero a 5,0 pontos.
8§ 1° Para aprovacédo o académico deve obter nota igual ou superior a 8,0 (oito).

Art. 31-O calendario de apresentacdo das monografias sera elaborado pela
Coordenacdo do NPM, de comum acordo com o Coordenador do Curso,

designando os dias e os horarios.

81° Para a composi¢do da banca examinadora serd ouvido o orientador e a
Coordenacédo do NPM, considerando o assunto temético da monografia a ser

apresentada.
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§2° Na impossibilidade, formalmente justificada, do comparecimento de algum
dos professores titulares, a sua auséncia sera suprida pelo suplente, como

eventuais substitutos na Banca Examinadora.

83° A Banca Examinadora somente funcionara e decidira com a presenca de
seus membros e, na impossibilidade de quorum, devera ser designada nova data

para defesa.

84° As sessOes de defesa de monografia serdo publicas solenes e teréo lugar
nas dependéncias da IES, ou, em outro local vinculado a tematica do trabalho

e/ou pesquisa realizada.

85° Somente apds a defesa, a Banca Examinadora podera tornar publico o
contetdo da monografia, a qual, inclusive, por sua qualidade cientifica, podera
ser recomendada para publicagéo.

86° A atribuicdo das notas dar-se-a ap0os o encerramento da arguigéo, tendo por

base critérios estabelecidos no art. 29, 8§ Unico e art. 30 deste Regulamento.

87 Se os membros da Banca acordarem, que o trabalho apresentado requer
pequenas modificacdes, acréscimos ou corre¢des, 0 académico terd o prazo de
15 (quinze) dias para apresentar a monografia refeita ao seu orientador, ficando

a publicacdo da nota final sobrestada até a entrega do trabalho definitivo.

Art. 32 — Caso for constatado, por qualquer examinador, a ocorréncia de
qualquer ato ilicito na elaboracdo do TCC, como plagio, entre outros, sera
automaticamente atribuido ao académico o grau zero, ndo permitindo a defesa

do TCC em banca examinadora.

81° Considera-se plagio, para fins de reprovacdao do académico, quando o

trabalho incorrer nos seguintes vicios:

| — quando, intencionalmente ou ndo, sdo usadas palavras ou ideias de outro
autor, sem o devido crédito, bastando para caracterizar o plagio a presenca de

10(dez) ou mais linhas nesta situagao, continuos ou nao, no todo do TCC;
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Il — quando da crédito ao autor, porém, intencionalmente ou nao, utiliza-se de
palavras exatamente iguais as dele, sem indicar a transcricdo com o uso de

aspas (citacdo direta curta) ou recuo de texto (citacao direta longa);

[l — ndo ser& considerado crédito ao autor a mera denotacgdo da sua referéncia
ao final do TCC, na secdo destinada as referéncias bibliograficas, sendo
necessaria também a citacdo expressa, quando da reproducédo de suas ideias

ou frases no trecho especifico do TCC,;

IV — no caso da presenca de plagio, na forma do inciso |, em trechos
correspondentes a menos de 10 (dez) linhas, continuos ou n&o, ou na forma do
inciso Il, caberd apenas adverténcia ao académico, sendo permitida a sua
aprovacao no tocante a este critério, ainda que sendo possibilitada a reducao da

nota.

V — O plagio é ilicito administrativo, de carater civil, que deve ser caracterizado

de forma objetiva, sendo irrelevante a verificacdo da boa-fé do académico autor.

Art. 33 - O académico reprovado podera matricular-se novamente na disciplina
e reapresentar a monografia com as devidas e necessarias correcoes,
acréscimos e alteracdes, se obtiver a anuéncia do seu professor orientador, no

semestre seguinte a defesa, para nova Banca Examinadora.

81° O académico que deixar de entregar a monografia ou que ndo comparecer
para a sua defesa oral sem motivo justificado e plausivel, estara

automaticamente reprovado na disciplina.

§2° Apesar da publicagcdo da nota final na sesséo de defesa e arglicado da
monografia, essa nota somente sera registrada ap0s a entrega da versao

definitiva para a Coordenacao de Trabalho de Conclusé&o de Curso.

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 34- Os casos omissos serao dirimidos pela Coordenacao do NPM, cabendo

recurso de suas decisdes dirigido a Coordenacao de Curso.

Art. 35- O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Departamental da Faculdade Trés de Maio.
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